CONSELHO REGIONAL DE EDUCAGCAO FiSICA
1* REGIAO - RIO DE JANEIRO — CREF1
COMISSAO DE LICITACAO

LICITACAO POR CARTA-CONVITE N° 02/2019

1- INTRODUCAO

1.1 - O CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO FiSICA DA 12 REGIAO — RJ/ES situado na
Rua Adolfo Mota, n° 104 — Tijuca — Rio de Janeiro — RJ, torna publico, para conhecimento dos
interessados, que as 14:00 horas do dia 09 de abril de 2019, na sala de reunifes, da sede
administrativa, situada na Rua Haddock Lobo, n° 356, Sala 901, Tijuca — Rio de Janeiro, estara
recebendo a documentacéo e as propostas, por sua Comissdo de Licitacdo, para a realizagdo da
licitagdo por carta-convite do tipo menor prego global, para a contratagdo de servicos de empresa
especializada na prestagdo de servicos de consultoria e execucdo de agbes de comunicagdo e
marketing digital, com atuacdo também na criacdo de pecas institucionais e graficas, para cobrir as
demandas do CREF1 , conforme autorizacdo do Ordenador de Despesas do Conselho Regional de
Educacdo Fisica, observados os preceitos em vigor, especialmente a Lei Federal n° 8.666/93, e demais
normas legais pertinentes e as condigdes do presente Edital.

1.2 — Qualquer informacdo sobre esta Carta-Convite, poderd ser obtida junto a Comissdo de
Licitacdo do Conselho Regional de Educacdo Fisica - CREF1 ou pelo telefone (21) 3176-0486, no
horario comercial das 10 as 17h, até dois dias (teis antes da data de abertura do certame.

2-DO OBJETO

2- O objeto da Licitacdo € a contratagdo de servicos de empresa especializada na prestacdo de servigos
de consultoria e execucdo de acdes de comunicacdo e marketing digital, com atuacdo também na
criacdo de pecas institucionais e graficas para cobrir as demandas do CREF1, conforme
especificagdes constantes do Anexo | (Termo de Referéncia), parte integrante e indissociavel deste
Edital.

3- DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

3- Os recursos para cobertura das despesas decorrentes desta Carta-Convite provém de recurso
préprio do Conselho Regional de Educagdo Fisica - CREF1, com valor estimado em R$ 174.000,00
(cento e setenta e quatro mil reais).

3.1 - No valor ora mencionado j& estdo computados todos os custos necessarios decorrentes da
aquisicdo dos produtos objeto desta licitagdo, bem como j& incluidos todos os impostos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, seguros, transporte/frete e quaisquer outros
que incidam direta ou indiretamente.

4 - DA PARTICIPACAO NA LICITACAO (HABILITACAO)
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4- Poderdo participar da Licitacdo, além das empresas convidadas, as empresas inscritas no Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF) mantido pelo Ministério de Ciéncia e
Tecnologia, que até 24 (vinte e quatro) horas antes da data da apresentagdo das propostas (item 1),
tiverem retirado o Convite no local indicado no subitem 1.1.

4.1 — As empresas ndo cadastradas no SICAF deverdo apresentar 0s seguintes documentos:

a) Cédula de identidade do representante legal;

b) Registro Comercial, no caso de empresa individual,

¢) Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedade por acles, as atas regularmente
arquivadas de eleicao de seus diretores;

d) Prova de regularidade com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei. Entende-se por regularidade com a
Fazenda Federal a apresentacéo da certiddo conjunta de quitacdo de tributos e contribuicdes
federais e Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal e Procuradoria
da Fazenda Nacional. Entende-se por regularidade com a Fazenda Estadual a apresentagdo
da certiddo negativa do imposto sobre Circulacdo de Mercadorias e Servigos ou Certiddo
Negativa de Débitos. Entende-se por regularidade com a Fazenda Municipal a apresentacéo
de certiddo relativa ao imposto sobre Servicos (ISS);

e) Certiddo Negativa de Débito para com o INSS (CND) e Certificado de Regularidade de
Situagdo relativo ao FGTS, demonstrando situacdo regular quanto ao cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

f) Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, devendo ser apresentadas através de cdpia devidamente
autenticada pelo 6rgao competente do Registro do Comércio, que comprovem a boa situacdo
financeira da empresa (sem prejuizo das disposi¢Oes da Lei n° 6.404/76 pertinentes sobre o
assunto). Quando encerrados ha mais de trés meses da data da apresentacdo da proposta,
admitir-se-a atualizacdo dos valores por indices oficiais, sendo vedada a substituicdo das
demonstracdes financeiras por balancetes ou balangos provisorios;

g) Certiddes negativas de faléncias e concordatas expedidas pelos distribuidores da sede. Se
o licitante ndo for sediado na Comarca da Capital do Estado do Rio de Janeiro, as certiddes
deverdo vir acompanhadas de declaracdo oficial da autoridade judiciaria competente,
relacionando os distribuidores que, na Comarca de sua sede, tenham atribuicio para expedir
certiddes negativas de faléncias e concordatas;

h) Pelo menos um Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado em nome da empresa Proponente, comprovando que a mesma prestou de
maneira satisfatdria o servico objeto desta licitagdo.

i) Declaracdo que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, e menores de 16 anos em qualquer trabalho, ressalvado a condicdo de aprendiz,
nos termos do art. 27, V, da Lei 8.666/93, acrescido pela Lei 9.854/99.
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j) Declaracdo de que afirme, sob as penas da Lei, que inexistem fatos impeditivos a sua
habilitacdo nesta licitacdo, bem com que esta ciente da obrigacdo de comunicar ocorréncia
posteriores.

k) Regularidade junto ao cadastro nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa, mantido pelo CNJ, nos termos do art. 12 da Lei 8429/92. (www.cnj.jus.br).

4.2 - As empresas cadastradas no SICAF deverdo apresentar os seguintes documentos:

a) Pelo menos um Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado em nome da empresa Proponente, comprovando que a mesma prestou de
maneira satisfatoria o servico objeto desta licitagao;

b) Prova de inscrigdo no SICAF.

b.1) O Licitante deverd apresentar a respectiva documentacdo de qualquer nivel de
cadastramento no SICAF do qual ndo conste expressamente na certiddo apresentada. Ha
saber:

NIVEL | - CREDENCIAMENTO

NIVEL Il - HABILITACAO JURIDICA

NIVEL 1l - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA FEDERAL
NIVEL IV — REGULARIDADE FISCAL ESTADUAL/MUNICIPAL
NIVEL V — QUALIFICACAO TECNICA

NIVEL VI - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

4.3 — As empresas de pequeno porte e microempresas, assim definidas na Legislacdo Tributaria
Federal, ndo cadastradas no SICAF, deverdo apresentar 0s seguintes documentos:

a) Cédula de identidade do representante legal;

b) Prova de Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

c) Certiddo Negativa de Débitos junto ao INSS — CND;

d) Ato constitutivo da Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, devidamente registrado
na JUCERJA,;

e) Provade Inscricdo como Microempresa e Empresa de Pequeno Porte perante a Secretaria
de Estado de Fazenda;

f) Certiddo Negativa de Débito para com a Fazenda Estadual ou Municipal.

5 - DA APRESENTAGCAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO E DAS PROPOSTAS

5- A documentacdo relativa a habilitacdo devera ser apresentada dentro de um envelope opaco
tamanho oficio ou A4, fechado, contendo na parte externa, obrigatoriamente as seguintes indicagdes:


http://www.cnj.jus.br/
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| - ENVELOPE “A” — HABILITACAO
CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO FIiSICA
LICITACAO POR CARTA — CONVITE N° 02/2019
NOME E ENDERECO COMPLETO DO LICITANTE

5.1 — Na hipdtese dos interessados serem cadastrados, bastard, para que sejam considerados
habilitados, a apresentacdo do Certificado da inscricdo no SICAF, habilitando o licitante para o
fornecimento, objeto da licitagdo, dentro do prazo de validade, no original ou em copia reprografica
autenticada.

5.2 — Todas as empresas participantes, deverdo apresentar sua proposta de pregos exclusivamente no
impresso fornecido pela Comisséo de Licitacdo (Anexo V), em 01 (uma) via, em envelope tamanho
oficio, fechado, do qual conste da parte externa, as seguintes indicacoes:

Il - ENVELOPE “B” — PROPOSTA DE PRECO
CONSELHO REGIONAL DE EDUCAGAO FISICA
LICITACAO POR CARTA — CONVITE N° 02/2019

NOME E ENDERECO COMPLETO DO LICITANTE

5.2.1 — Nao serdo recebidas as propostas enviadas em data anterior ou posterior agquela
indicada no item 1.

5.3 — As empresas participantes poderdo ser representadas no ato licitatorio por seu representante
legal, desde que apresente o original ou cdpia autenticada do Ato Constitutivo acompanhado da
carteira de identidade ou procurador munido do instrumento procuratério, outorgado pela empresa,
com firma reconhecida. Estes documentos deverao ser entregues fora de quaisquer envelopes “A” e
“B”. As licitantes que nao se fizerem presentes pela forma estabelecida neste item, ficardo impedidas
de se manifestarem durante os trabalhos.

5.3.1 — Do instrumento procuratério mencionado no item acima deve constar a outorga de
poderes para a pratica de todos os atos inerentes a licitagdo, inclusive para a desisténcia de
recursos.

5.4 — Os documentos exigidos no envelope “A” deverdo ser apresentados no original ou em copia
reprografica autenticada, na forma do art. 32 da lei 8.666/93, rubricados e carimbados pelo
representante legal da empresa em todas as folhas.

5.5 — A proposta de Precos deverd ser datada, assinada e carimbada pelo representante legal da
empresa e conter a razdo social, o endereco e 0 CNPJ do proponente nos locais apropriados.

5.6 — N&o serdo admitidas, por quaisquer que sejam os motivos invocados, modificacBes ou
substituicGes da proposta ou de qualquer documento, uma vez entregues os envelopes, ressalvada a
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hipdtese de documento necessario ao cumprimento de diligéncia promovida pela Comissdo de
Licitacdo, destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo.

5.7 — Os pregos propostos serdo cotados em moeda nacional e deverdo corresponder aos praticados
pela empresa, para pagamento a vista, na data da realizacéo da licitacdo, englobando todas as despesas
relativas as aquisicOes a serem feitas, bem como os respectivos custos diretos e indiretos, taxas,
remuneractes, despesas fiscais, financeiras, e quaisquer despesas extras e necessarias, nao
especificadas nesta Carta — Convite, mas julgadas essenciais ao cumprimento do objeto desta
licitacdo. Nenhuma reivindicacdo para pagamento adicional ou reajustamento de precos sera
considerada.

5.8 — Pode a Comisséo solicitar a exibi¢do do original de qualquer documento, concedendo o prazo
de 24 (vinte e quatro) horas para que a exigéncia seja suprida.

5.9 — Havendo divergéncia entre 0s precos apresentados por extenso e em algarismos, serd
considerado o valor por extenso.

5.10 — A empresa proponente sera responsavel por todas as informac@es prestadas na sua proposta,
sujeitando-se as penalidades legais caso essas informagdes venham a induzir a Comissao em erro de
julgamento.

6 — DA ABERTURA DOS ENVELOPES, JULGAMENTO E ADJUDICAGCAO

6- Em sessdo publica a realizar-se na data, hora e local definido no item 1, deverdo ser entregues a
Comissao de Licitag@o os envelopes “A” (no caso de empresa ndo cadastrada) ou copia do certificado
de registro cadastral fora de qualquer envelope, e “B”, apresentados na forma anteriormente definida.
Os licitantes poderdo se fazer presentes através de seus representantes legais ou procuradores,
observado o disposto neste edital.

6.1 — Na mesma sessao, que podera ser realizada em mais de um dia, desde que tal se faca necessario
para o completo exame da documentacdo apresentada, serdo recebidos os envelopes “A” e “B”, e
abertos os envelopes “A”, podendo a documentacdo deles constante, ser examinada por todos
representantes devidamente credenciados, que a rubricardo, juntamente com o0s membros da
Comissdo de Licitagdo. Apds a abertura dos envelopes “A”, a sessdo podera ser suspensa para
julgamento da habilitagéo.

6.2 — Os envelopes “B” serdo mantidos fechados, sob a guarda da Comissdo de Licitagdo, que 0s
rubricard, juntamente com os representantes credenciados das licitantes.

6.3 — Serdo considerados habilitados os licitantes que atenderem integralmente as condicdes previstas
neste edital.
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6.4 — A inabilitacdo da Licitante importa em exclusdo de seu direito de participar das fases
subsequentes da licitag&o.

6.5 — Na hipotese de inabilitacdo de todas as licitantes ou da desclassificacdo de todas as propostas,
poder-se-a fixas as Licitantes o prazo de 8 (oito) dias Uteis para apresentagdo de nova documentacao
ou outras propostas, corrigidas das causas de sua inabilitacdo ou desclassificacdo, conforme dispde o
§ 3° do art. 48, da Lei n° 8666/1993.

6.6 — Ap0s a fase de habilitacdo, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo justo decorrente
de fato superveniente e aceito pela Comisséo de Licitagao.

6.7 — Comunicado o resultado aos licitantes, poder-se-a passar imediatamente a abertura dos
envelopes “B” — proposta de pre¢os, desde que todos os licitantes renunciem expressamente ao direito
de recorrer da decisdo relativa a habilitacdo. Neste caso, serdo devolvidos aos licitantes inabilitados
os envelopes “B”, fechados.

6.8 — N&o ocorrendo a rendncia ao direito de recorrer por parte de todos os licitantes, sera designada
data a abertura dos envelopes “B” — Propostas de Pregos, que permanecerdo em poder da Comissdo
de Licitag&o, observado o prazo de recurso estabelecido em lei.

6.9 — Ultrapassada a fase de habilitagdo, a Comissdo de Licitacdo ndo mais podera desclassificar os
licitantes por motivos relacionados com a habilitacéo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou
conhecidos ap6s o julgamento.

6.10 — No dia, hora e local designado para o julgamento das propostas, e decorrido o prazo para
recurso sem a sua interposi¢dao, ou apés julgamento dos recursos interpostos, serdo abertas as
propostas de precos dos licitantes habilitados, podendo ser devolvidos os envelopes “B”, mediante
recibo, aos inabilitados.

6.11 — O critério de julgamento sera o de menor pre¢o unitario.
6.12 — Seréa desclassificada a proposta que:

6.12.1 — Desatender as condic¢des deste Convite ou a legislagdo vigente;

6.12.2 — Apresentar precos manifestamente inexequiveis e apresentar precos unitarios
simbdlicos, irrisorios, de valor zero, ou superiores aos praticados no mercado.

6.12.2.1 — Considerar-se-&0 manifestamente inexequiveis 0s pre¢os que ndo venham a ter sua
viabilidade demonstrada através de documentacdo que comprove que 0s custos dos insumos
sdo coerentes com os de mercado, e que os coeficientes de produtividade sdo compativeis
com aquisicdo objeto do contrato;
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6.12.2.2 — Havendo duvida sobre a exequibilidade de uma ou mais propostas, fixara a
Comisséo prazo néo inferior a 72 (setenta e duas) horas para que o licitante comprove a
viabilidade de seus pregos, solicitando-lhe a composicao de pre¢os unitérios para comparagao
com os precos de mercado. A demonstracdo sera acompanhada, pelo menos, dos seguintes
documentos e informagdes:

a) Numero, més e ano da publicacdo pesquisada, de onde foram retirados os precos
dos servicos e, bem como, em cada item, 0 nUmero da respectiva pagina pesquisada,
juntamente com a cOpia dessas paginas;

b) Quando se tratar de precos pesquisados no mercado, o licitante adotara o
procedimento anterior com relag&o ao preco da méao-de-obra e apresentara declaragéo
do fornecedor, comprometendo-se a fornecer o servigo pelo preco constante nas suas
propostas;

¢) Quando o licitante alegar a propriedade do material, comprova-lo-4 por meio
idéneo, ou juntara a respectiva nota fiscal, em seu nome.

6.12.3 — Contenha enganos, rasuras, emendas ou entrelinhas nos valores em algarismos e por
extenso;

6.12.4 — Nao atender as condic@es fixadas na proposta de pregos.

6.13 - As propostas serdo classificadas pela ordem crescente dos pregos ofertados e aceitaveis. Sera
considerada vencedora a proposta considerada exequivel e que apresentar menor preco global, nela
incluida todas as despesas referidas neste edital.

6.14 — No caso de empate seré realizado sorteio.

6.15 — O resultado da licitacdo sera divulgado no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados da data de
abertura das propostas, no enderego constante do subitem 1.1.

6.16 — Adjudicado seu objeto & empresa vencedora, e homologado o resultado da licitacdo pelos
Ordenadores de Despesa deste CREF1, sera a vencedora convocada, com uma antecedéncia minima
de 72 (setenta e duas) horas, contadas a partir da divulgacdo do resultado, para formalizacdo da
contratacao.

6.17 — Deixando a empresa vencedora de comparecer no prazo estabelecido para cumprimento do
contrato podera a Comissdo de Licitacdo, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des administrativas ao
faltoso, convocar os licitantes remanescentes que tiverem sido habilitados, na respectiva ordem de
classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢cdes das propostas pelo primeiro
classificado ou revogar a licitag&o.
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7 - PENALIDADES

7- Ao contratado total ou parcialmente inadimplente, serdo aplicadas as sanc¢des previstas na Lei
8.666/93, a saber:

a) Adverténcia;

b) Multa administrativa, graduavel, conforme a gravidade da falta, ndo excedendo,
em seu total, 20% (vinte por cento) do valor do contrato;

c) Suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento para contratar
com o Conselho Regional de Educacdo Fisica por periodo ndo superior 02 (dois)
anos, a critério do titular do CREF1;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracéo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida
a reabilitacdo na forma da Lei, perante a Administracdo Pablica.

7.1 — A penalidade estabelecida na letra “b” podera ser aplicada de forma isolada ou cumulativamente
com quaisquer das demais, devendo a multa ser descontada de eventuais créditos que a empresa tenha
em face da contratante.

7.2 — Contra decisOes de que resultem aplicagdes de penalidades, o contratado podera, sempre sem
efeito suspensivo, interpor os recursos cabiveis, na forma e nos prazos previstos na Lei 8.666/93.

7.3 — Serd assegurado ao Contratado o amplo exercicio de direito de defesa.

7.4 — A aplicagdo da sang@o prevista na letra “d” é de competéncia exclusiva da Administragdo
Publica, devendo o Presidente do CREF1 remeter-lhe o respectivo processo no prazo de 10 (dez) dias,
para obtencdo de sua ratificagao.

7.5 —Na hipotese de aplicagdo das sangdes previstas nas letras “c” e “d”, a autoridade superior devera
proceder em conformidade com o disposto no item acima, para que o Presidente do CREF1 avalie a
conveniéncia de se estender a punic¢do imposta a toda a Administracdo Publica do Estado do Rio de
Janeiro.

8 — DA EXECUCAO E DA FISCALIZACAO DO OBJETO DA LICITACAO
8.1 — O objeto da licitacdo devera ser executado fielmente, de acordo com as clausulas avencadas e
observados os termos deste edital e a legislagdo vigente, respondendo o inadimplente pelas

consequéncias da inexecugdo total ou parcial, na forma do edital.

8.2 — O contratado é responsavel por danos causados a Administracdo Publica, decorrentes de culpa
ou dolo na execucéo do contrato.
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8.3 — A entrega do objeto da licitacdo serd acompanhada e fiscalizada por representante da
Administracéo especialmente designado pelo CREF1, mediante teste a ser realizado pelo responsavel
designado pelo CREFL1.

8.4 — O Responsavel pela fiscalizagdo, sob pena de ser responsabilizado administrativamente,
verificara se o material fornecido pela licitante confere com a descri¢do constante da Carta Convite,
determinando o que for necessério a regularizacéo das faltas ou defeitos observados. No que exercer
a sua competéncia, comunicard o fato a autoridade superior, em tempo habil, para adoc¢do das medidas
cabiveis.

9 - DA ACEITACAO DO OBJETO DA LICITACAO

9 — Executado o contrato, o objeto da licitacdo sera recebido apds verificacdo da qualidade da
prestacdo do servigo diante do descrito no edital.

9.1 — Se o contrato for de execugdo continuada, serd recebido parcialmente durante toda a sua
execucdo com o acompanhamento e medicdo periodica da qualidade da prestagdo do servigo
diante do descrito no edital;

9.2 — A Administracdo rejeitara no todo ou em parte, o objeto fornecido em desacordo com o
contrato.

9.3 — Executado o contrato, o objeto da licitacdo sera recebido:
a) Provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da qualidade do objeto com a
especificagdo;
b) Definitivamente, apos a verificagdo da qualidade do objeto e subsequente aprovacao.

10 - DO FATURAMENTO E PAGAMENTO

10 — O pagamento dos servigos prestados sera efetuado pelo CREF1 no prazo de 10 (dez) dias ap6s
a entrega do material, contra apresentacéo da fatura/Nota Fiscal.

10.1 - A Contratada devera apresentar nota fiscal em 03 (trés) vias, ou nota fiscal eletrénica, devendo
constar no corpo da nota fiscal o nimero de sua conta e agéncia bancéria para pagamento;

10.2 — A nota fiscal deverd ser entregue no Departamento Financeiro pelo menos 5 (cinco) antes do
vencimento;

10.3- Ocorrendo atraso no pagamento, desde que este ndo decorra de ato ou fato atribuivel a
contratada, o deébito sera atualizado de acordo com legislacéo vigente;
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10.4 — Ocorrendo atraso na entrega do material, por culpa da contratada, sera aplicada multa moratéria
de 0,5% pro rata die (meio por cento), sobre o valor da presente licitacdo;

10.5 — O pagamento da fatura sera efetuado através de crédito em conta corrente da adjudicataria no
sistema bancério.

10.6 — A fatura e/ou nota fiscal devera estar de acordo com a Instru¢cdo Normativa da Secretaria da
Receita Federal n° 1.234/2012 e suas alteracdes.

10.7 — Na hipotese de incidéncia de ICMS (Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias e Servigos),
devera ser observado o disposto no Ajuste SINIEF CONFAZ n° 7/2005 em conjunto com o Protocolo
ICMS n° 42, de 03 de julho de 2009 que trata da obrigatoriedade de emissdo de NF-e (Nota Fiscal
Eletronica) nas operacdes realizadas junto a Orgéos Publicos.

10.8 — Nos casos em que houver a incidéncia de ISS (Imposto Sobre Servico), no que se refere a
obrigatoriedade de emissdo de Nota Fiscal Eletronica, deverd ser observada a legislacdo municipal
do domicilio do prestador do servico. Sobre o ISS destaca-se a obrigatoriedade de retencdo do aludido
imposto, no momento de emissdo da referida nota fiscal, nos casos em que o prestador do servigo for
do municipio do Rio de Janeiro/RJ e ndo possuir cadastro junto ao CEPOM (Cadastro de Empresas
Prestadoras de Outros Municipios).

11 - DOS RECURSOS

11 — Os eventuais recursos interpostos serdo processados e julgados na forma da Lei Federal
8.666/93, observados os prazos ali consignados.

11.1— A interposicdo de recursos interpostos serd comunicada as demais licitantes, que poderéo
impugna-lo no prazo de 5 (cinco) dias.

11.2 - O prazo comegard a contar da intimagéo do ato ou da lavratura da ata, nos casos de:

a) Habilitacdo ou inabilitacdo dos licitantes;

b) Julgamento das propostas;

¢) Anulacdo ou revogacdo da licitagdo;

d) Indeferimento do pedido de inscri¢do em registro cadastral, sua alteragcdo ou cancelamento;
e) Rescisdo de contrato, a que se refere o inciso | do art. 79, da Lei n® 8666/1993,;

f) Aplicagdo das penas de adverténcia, suspensao temporéria ou multa.

11.3 - Os recursos serao dirigidos ao Presidente do Conselho Regional de Educacdo Fisica, através
da Comisséo de Licitag&o.
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11.4 — Nenhum prazo de recurso, representacao ou pedido de reconsideracdo se inicia ou corre sem
que os autos do processo estejam com vista franqueada ao interessado.

12 - VALIDADE DA PROPOSTA

12 — O prazo de validade da proposta devera ser de, no minimo, 60 (sessenta) dias a contar da abertura
das propostas de precos. Porem, caso haja, expressamente, interesse de ambas as partes, 0 prazo de
validade da proposta podera ser prorrogado.

13 - CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITACAO

13 — Néo serdo admitidas na licitagdo as empresas suspensas do direito de licitar, no prazo e nas
condicbes do impedimento, as declaradas inidéneas pela Administracdo Direta ou Indireta, inclusive
FundacGes, nos niveis federal, estadual ou municipal, bem como as que estiverem em regime de
Concordata ou Faléncia, conforme disposto no Decreto n® 3.221/1981.

13.1 — Nao seré permitida a participa¢do de mais de uma empresa sob o controle acionéario de um
mesmo grupo de pessoas fisicas ou juridicas.

13.2 — N&o seré permitida a participacéo, direta ou indireta, dos Licitantes elencados no art. 9° da
Lei n° 8.666/1993

13.3 — Nao sera permitida a participagdo em consorcio.

13.4 — Qualquer manifestacdo em relacdo a presente licitacdo, poderda ser formulada pelo
representante da Licitante devidamente identificado e habilitado a participar do certame, através de
instrumento publico ou particular de copia do contrato social devidamente autenticada.

14 — DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

14 — Esta licitagdo por carta-convite poderd ter prosseguimento mesmo se ndo houver
comparecimento minimo de 03 (trés) licitantes em condicGes de contratar, tendo em vista limitacdes
de mercado ou manifesto desinteresse dos convidados (art. 22, § 7°, da Lei Federal 8.666/93), devendo
essas circunstancias serem justificadas no processo, sob pena de repeticdo do convite.

14.1 — Serédo lavradas atas de todas as sessdes publicas realizadas pela Comisséo de Licitacdo, nas
quais se registrardo os fatos pertinentes que possam interessar o julgamento;

14.2 — A presente licitagdo podera ser adiada ou revogada por razGes de interesse publico, ou anulada,

sem que caiba aos licitantes qualquer direito a indenizagdo por estes fatos (art. 49 da Lei Federal
8.666/93), sendo-lhes, todavia, assegurado o direito de defesa antes do ato de revogacdo ou anulacéo.
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14.3 — E facultada a comiss&o de Licitacdo ou autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promogéao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢éo do processo, vedada a
inclusdo posterior de documento ou inclusdo de documento que deveria constar originalmente da
proposta.

14.4 — Nenhuma indenizacdo serd devida as licitantes pela elaboracdo e/ou apresentacdo de
documentacdo relativa ao presente convite.

14.5— No caso da licitacdo ndo poder se realizar na data estabelecida por impedimentos imprevisiveis,
a mesma sera transferida e os licitantes comunicados da nova data, horario e local.

14.6 - A Comissdo de Licitagdo dirimira as davidas que suscite o Convite, desde que arguidas por
escrito, até 48 (quarenta e oito) horas antes da data fixada para entrega das propostas. Os casos
omissos serdo solucionados pela mesma comissao, a luz de legislagdo aplicavel.

14.7 — A licitante adjudicatéria caberd inteira responsabilidade por todos os encargos e despesas de
salarios de empregados, acidentes que possam vir a ser vitima quando em servico e por tudo
assegurado nas leis sociais e trabalhistas, ficando responsavel, outrossim, por quaisquer danos ou
prejuizos causados a terceiros ou ao patriménio municipal por seus empregados.

14.8 — Integram o presente Edital todas as instrugdes, observagdes e restricdes contidas nos seus
anexos:

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO

ANEXO 11l - DECLARACAO DE CONCORDANCIA COM OS TERMOS DO EDITAL
ANEXO IV — DECLARACAO IDONEIDADE

ANEXO V — DECLARACAO DE NAO EXISTENCIA DE TRABALHADORES MENORES
ANEXO VI - PROPOSTA DE PRECOS

Rio de Janeiro, 27 de margo de 2019.

Presidente do CREF1
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TERMO DE REFERENCIA
| -OBJETO:
1.1 - O objeto da Licitacdo é a contratacdo de servigos de empresa especializada na prestagdo de
servicos de consultoria e execucao de a¢des de comunicacgdo e marketing digital, com atuacao também
na criacao de pecas institucionais e graficas, para cobrir a demanda do CREF1..
A descricdo e condicOes para a prestagdo dos servicos admitidos pelo CREF1 estéo indicados a seguir:

Il - DEFINICOES DOS SERVICOS:

2.1 — A producdo e a execucgdo técnica das pecas graficas e ou materiais criados pela empresa
contratada;

2.1.1 -0 planejamento e a execucdo de pesquisas e de outros instrumentos de avaliacao e de geracdo
de conhecimento relacionados diretamente as agdes de marketing digital, aferindo a eficacia do
desenvolvimento estratégico, da criagédo e da divulgagdo de mensagens a saber:

2.1.2 — As etapas previstas no processo de producédo sdo as seguintes:

a) Mapeamento de Presenca Digital relacionado ao 6rgdo/tema: identificacdo dos principais
assuntos tratados pela pasta, publicos e necessidades de comunicacédo; analise editorial das
propriedades digitais; analise da arquitetura de informacdo; andlise da presenca em
ferramentas de busca; analise da atuagdo da ativacao nas redes sociais.

b) Busca de melhores praticas e desempenho;

¢) Alcance dos objetivos digitais do CREF1;

d) Anélise constante dos canais de atuagdo e propriedades digitais;

e) Analise e monitoramento dos termos-chaves ligados ao CREF1,;

2.2 — Apresentacdo/indicacdo/assessoramento em novas estratégias de marketing digital.

2.3 — O planejamento, conceituado, concepcao de campanhas para o publico externo e interno, a
serem definidas em cada solicitagdo da CONTRATADA, no periodo de duragdo do contrato.

2.4 — Criagdo, roteirizacdo, pré-producdo, producdo técnica, finalizagdo, implementacdo,
intermediacao e supervisdo da producéo de todas as pecas planejadas e propostas.
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2.5 — Consultoria e planejamento de midia e ndo-midia para a campanha interna e externa de
marketing digital e producéo de todas as pecas sugeridas.

2.6 — Producdo de material gréafico para ser utilizado em meio offline, entre outras pecas demandadas
pela CONTRATADA.

2.7 — Monitoramento do desenvolvimento de toda a estratégia de midias digitais em relatorios
definidos entre as partes.

2.8 — Roteirizacdo, producéo e finalizacdo de videos, animacdes e vinhetas a serem utilizados pelo
CREF1 nas redes sociais, bem como nos grupos de WhatsApp e portal corporativo, estando inclusa a
captacdo didria, interna e externa, de imagens em video das ac6es do CREF1, atendendo solicitacao
da CONTRATANTE.

2.9 — Transmiss&o ao vivo de eventos, coletivas, capacitacbes, pronunciamentos, nas redes sociais do
CREF1, bem como criar um sistema de veiculacdo ao vivo no pds-evento.

2.10 — Criagao e producéo de conteudo desenvolvido na linguagem de programagéo adequada para
e-mail-marketing e newsletter, usando a base de dados do CREF1.

2.11 — Alocagdo de um profissional, em horario comercial, de segunda a sexta-feira, com expertise
em relacionamento com cliente e venda, para cuidar das demandas advindas do canal de
relacionamento do CREF1 no WhatsApp.

111 - DOS PRAZOS PARA CUMPRIMENTO DAS SOLICITAQOES

3.1 — As demandas serdo enviadas por e-mail, através do Departamento de Comunicag&o, seguindo
modelo de briefing previamente aprovado entre ambas empresas, tendo como prazo de resposta:

1° nivel: em até 24 horas. Confirmar o recebimento da demanda e determinar os prazos e 0s
responsaveis para atender a CONTRATANTE.

2° nivel: em até 48 horas. Relatério da evolugdo do servico e pré-aprovacdo dos contetidos que serao
desenvolvidos, bem como a producdo de pecas e veiculacdo, seguido do devido e pronto
monitoramento e resposta aos profissionais.

3° nivel: até 2 dias. Finalizacdo da demanda e lancamento da agdo, seguindo do monitoramento e
envio do relatorio quanto as campanhas especificas.

IV — OBRIGACOES DA CONTRATADA:

14



CONSELHO REGIONAL DE EDUCAGCAO FiSICA
1* REGIAO - RIO DE JANEIRO — CREF1
COMISSAO DE LICITACAO

4.1 — Os gastos com locacdo e aquisicdo de equipamentos, se necessarios, assim como, alimentacéo,
dentre outras, sdo de responsabilidade da CONTRATADA.

4.2 - A CONTRATADA deveréa apresentar portfélio que comprove experiéncia no objeto contratado.

4.3 — A autorizacdo do uso dos direitos a imagem de profissionais ou pessoas contratadas serdo de
inteira responsabilidade da CONTRATADA.

4.4 — Indicar um preposto a quem o Gestor do Contrato se reportara de forma &gil, visando organizar
e coordenar 0s servicos sob a responsabilidade da CONTRATADA, devendo:

4.4.1 — Comunicar, por escrito quando verificar condi¢Ges inadequadas para a execucdo dos servigos,
bem como eventual atraso ou paralisacdo, neste caso, apresentando justificativas que serdo objeto de
apreciacdo pela CONTRATANTE.

4.4.2 - Possuir mdo de obra qualificada e os meios em quantidade necessarios a execugdo dos
servicos contratados, sendo responsabilidade da CONTRATADA as despesas com todos 0s encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais do contrato firmado.

4.4.3 — Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo que
ensejaram sua contratagdo, inclusive quanto a qualificagcdo econémico financeira;

V — OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

5.1 — Prestar as informagdes e esclarecimentos necessarios ao adequado desenvolvimento das
atividades, bem como conferir e atestar os servicos prestados pela CONTRATADA.

5.2 - Viabilizar para que todos o0s servicos prestados sejam acompanhados pelo gestor, devendo a
empresa contratada permitir livre acesso as suas dependéncias durante a execucgdo, caso haja
necessidade de supervisdo local.

VI - DO ACORDO DE NiVEIS DE SERVICOS:

6.1 - O processo de avaliacdo dos servicos a serem prestados pela CONTRATADA terd como base o
atendimento aos padrdes, condicdes e especificacbes definidas no Edital e neste Termo de Referéncia.

VII- DA FISCALIZACAO E DO GESTOR DO CONTRATO:
7.1 - A responsabilidade pela FISCALIZACAO da execucdo deste Contrato ficara a cargo do

CONTRATANTE, através do responsavel designado, que também sera responsavel pelo recebimento
e atesto do documento de cobranca.
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7.2 - A omissdo, total ou parcial, da fiscalizacdo ndo eximira a CONTRATADA da integral
responsabilidade pelos encargos ou servicos que séo de sua competéncia.

7.3 - Ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou inadimpléncia por parte da
CONTRATADA, os responsaveis pela fiscalizacdo deverdo, de imediato, comunicar por escrito ao
6rgdo de administragdo do CONTRATANTE, que tomard as providéncias para que se apliquem as
sangOes previstas na lei, no Edital, no Termo de Referéncia, bem como neste Contrato, sob pena de
responsabilidade solidaria pelos danos causados por sua omissao.

7.4 — A CONTRATADA declara, antecipadamente, aceitar todas as decisGes, métodos e processos
de fiscalizagdo adotados pelo CONTRATANTE, obrigando-se a fornecer os dados, elementos,
explicacOes, esclarecimentos e comunicagdes de que este necessitar e que forem julgados necessarios
ao desempenho das suas atividades.

VIl - DO PROCEDIMENTO E FORMA DE PAGAMENTO:

8.1 - Para efeitos de pagamento, a licitante vencedora devera apresentar documento de cobranca,
conforme descrito neste Termo de Referéncia, constando de forma discriminada, a efetiva realizagdo
do objeto contratado, informando o nome e nimero do banco, a agéncia e 0 nimero da conta corrente
em que o crédito devera ser efetuado.

8.2 - Os documentos de cobranca deverdo ser entregues pela licitante vencedora na SEDE
ADMINISTRATIVA DO CREF1 RIO DE JANEIRO, localizada na Rua Haddock Lobo, n° 356,
salas 901 e 902 — Tijuca, Rio de Janeiro.

8.3 - Caso o0 objeto contratado seja faturado em desacordo com as disposi¢des previstas no Edital,
neste Termo de Referéncia e instrumento contratual ou sem a observancia das formalidades legais
pertinentes, a licitante vencedora deverd emitir e apresentar novo documento de cobranga, néo
configurando atraso no pagamento.

8.4 - Nao sera efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enquanto houver pendéncia de
liquidacdo de obrigacdo financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual;

8.5 - O preco contratado sera fixo e irreajustavel, ressalvado quaisquer tributos ou encargos legais
criados, alterados ou extintos, bem como a superveniéncia de disposi¢des legais, quando ocorridas,
ap6s a data da assinatura do instrumento contratual, de comprovada repercussao nos precos
contratados implicar a revisdo destes para mais ou menos, conforme o caso.

X11 - DISPOSICOES FINAIS:
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12.1 — Além de outras hipéteses expressamente previstas no artigo 78 da Lei n° 8.666/93, constituirdo
motivos para a rescisdo do contrato: a) subcontratacdo, cessdo ou transferéncia total ou parcial dos
servicos, bem como a associagdo da CONTRATADA com outrem, fuséo, cisdo ou incorporacgéo que
afetem a execucdo do contrato; b) cometimento reiterado de falhas comprovadas por meio de registro
proprio efetuado pelo representante da CONTRATANTE; c) decretacéo de faléncia ou instauracéo
de insolvéncia; d) dissolugdo da empresas; e) alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou da
estrutura de empresa; e) as causas que a juizo da administracdo, prejudiquem a execucdo deste
contrato.

Rio de Janeiro, 27 de margo de 2019.

Presidente do CREF1
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ANEXO 11

MINUTA DO CONTRATO

CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO FISICA DA 12 REGIAO — CREF1 — RJ/ES, dotada de
personalidade juridica de direito publico, estabelecida na Rua Adolfo Mota, N° 104, Tijuca, Rio de
Janeiro, inscrita no CNPJ 03.617.694/0001-07, representado pelo seu Presidente, Sr. ROGERIO
SILVA DE MELO, RJ-000018 expedido pelo CREF1, doravante denominada simplesmente de

CONTRATANTE e, de outro lado

. pessoa
juridica de direito privado, neste ato representado pelo Sr. , sécio
administrador, estabelecida na Rua , n° , Cidade ,
inscrita no CNPJ sob o n° , doravante denominada simplesmente de

CONTRATADA, celebram este contrato prestacao de servicos de consultoria e execucdo de agdes de
comunicacdo e marketing digital, com atuacdo também na criagdo de pecas institucionais e graficas,
para cobrir as demandas do CREF1, conforme especificagdes constantes do Anexo | (Termo de
Referéncia), sob as disposic¢Oes da Lei n°. 8.666/1993 e alteragbes posteriores, e na forma e condig¢bes
previstas no procedimento licitatério — Carta - Convite n°® 02/2019, tém por certo e ajustado as
clausulas e condigdes a seguir estipuladas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Constitui objeto deste instrumento a contratacdo de servigcos de empresa especializada na prestacédo
de servicos de consultoria e execucdo de acBes de comunicacdo e marketing digital, com atuacdo
também na criagéo de pecas institucionais e gréaficas, para cobrir as demandas do CREF1, conforme
especificagdes constantes do Anexo | (Termo de Referéncia) do Edital da Carta Convite 02/2019, que
constitui parte integrante e indissociavel do presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR DO CONTRATO

2.1 - O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor anual estimado de R$
( ), sendo R$ $ ( ) mensais .

2.2 — Nos valores supra elencados estdo incluidos todos os 6nus e obrigacGes concernentes a
legislagdo fiscal, social, tributaria, securitaria, civil e comercial, impostos, encargos sociais,
respeitadas todas as leis vigentes, bem como qualquer tipo de custo com translado, hospedagem e
alimentacdo necessario para a realizacdo de todo o servico contratado, caso haja.

CLAUSULA TERCEIRA — DA FORMA DE EXECUCAO
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3.1. O objeto deste Contrato sera realizado na forma de execucao indireta.

3.2. A forma de execucdo exigida para o objeto deste Contrato encontra-se detalhada e disposta no
Termo de Referéncia, Anexo do Edital.

CLAUSULA QUARTA - DOS REQUISITOS E CONDICOES
4.1. DA QUALIFICACAO TECNICA

A CONTRATADA, quanto a qualificacdo técnica, declara que cumpre todas as exigéncias
estabelecidas no Edital e no respectivo Termo de Referéncia.

4.2. SUBCONTRATACAO
N&o sera permitida a subcontratacdo, no todo ou em parte, do objeto deste Contrato.
CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1 - E responsabilidade da CONTRATADA a execucéo do objeto contratado em estreita observancia
da legislagdo vigente para contratagdes publicas, as especificagdes técnicas e obriga¢des contidas no
Edital, no Termo de Referéncia e Anexos, além das constantes dos artigos 55, inciso XIllII, 66, 68, 69,
70 e 71 da Lei 8.666/1993 assumindo-as integralmente.

5.2 - Constituem obrigagdes da CONTRATADA, além da constante do art. 66 da Lei Federal n°
8.666/1993, as especificadas no Termo de Referéncia, Anexo do Edital, e ainda:

5.2.1 - Responsabilizar-se integralmente pelo objeto contratado, nas quantidades e padrdes
estabelecidos, vindo a responder pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, nos termos da legislagdo vigente, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagcdo ou acompanhamento pelo 6rgdo interessado, conforme
determina o art. 70 da Lei Federal n° 8.666/1993.

5.2.2 - Atender prontamente todas as solicitagdes do CONTRATANTE previstas neste Contrato, no
Edital e no Termo de Referéncia.

5.2.3 - Comunicar ao CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e
prestar os esclarecimentos necessarios.

5.2.4 - Obrigar-se a ndo empregar menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,

bem como a ndo empregar menores de 16 anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz,
a partir de 14 anos.

19



CONSELHO REGIONAL DE EDUCAGCAO FiSICA
1* REGIAO - RIO DE JANEIRO — CREF1
COMISSAO DE LICITACAO

5.2.5 - Observar o inserto no art. 3° da Resolu¢do n° 07 (18/10/2005), com nova redacdo dada pela
Resolucdo n° 09 (06/12/2005), ambas do Conselho Nacional de Justi¢a, no tocante a vedagédo de
manutencdo, aditamento ou prorrogacdo de contrato de prestagdo de servicos com empresa que
contrate empregados que sejam cdnjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento, de
membros ou juizes vinculados a0 CONTRATANTE, devendo na ocorréncia de quaisquer umas das
hipoteses descritas, comunicar, de imediato e por escrito, para este ORGAO CONTRATANTE,
respondendo, na forma da lei, pela omisséo.

5.2.6 - Manter durante toda a execucgdo contratual, em compatibilidade com as obriga¢des por ela
assumidas, todas as condicGes de habilitagdo e qualificacdo exigidas no processo de contratagéo,
conforme inciso XIII, art. 55, da Lei Federal n° 8.666/1993.

5.2.7 - Deverd manter sempre atualizados os seus dados cadastrais, alteracdo da constituicdo social
ou do estatuto, conforme o caso, principalmente em caso de modificacdo de endereco, sob pena de
infracéo contratual.

5.5 — Os gastos com locagao e aquisi¢do de equipamentos, se necessarios, assim como, alimentag&o,
dentre outras, sdo de responsabilidade da CONTRATADA.

5.6 — A CONTRATADA devera apresentar portfélio que comprove experiéncia no objeto contratado.

5.7 — A autorizacdo do uso dos direitos a imagem de profissionais ou pessoas contratadas serdo de
inteira responsabilidade da CONTRATADA.

5.8 — Comunicar, por escrito quando verificar condigdes inadequadas para a execugdo dos servigos,
bem como eventual atraso ou paralisagdo, neste caso, apresentando justificativas que serdo objeto de
apreciacdo pela CONTRATANTE.

5.9 - Possuir mdo de obra qualificada e os meios em quantidade necessarios a execuc¢ao dos servigos
contratados, sendo responsabilidade da CONTRATADA as despesas com todos 0Ss encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais do contrato firmado.

5.10 — Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo que
ensejaram sua contratagdo, inclusive quanto a qualificagcdo econémico financeira;

5.11 — Indicar um preposto a quem o Gestor do Contrato se reportara de forma &gil, visando organizar
e coordenar os servicos sob a responsabilidade da CONTRATADA, devendo:
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5.12 — Comunicar, por escrito quando verificar condi¢Bes inadequadas para a execuc¢do dos servigos,
bem como eventual atraso ou paralisagéo, neste caso, apresentando justificativas que serdo objeto de
apreciagdo pela CONTRATANTE.

5.12.1 — Providenciar para que os servigos ndo aceitos pelo CONTRATANTE em razao da ocorréncia
de erros e/ou defeitos sejam substituidos ou corrigidos, no prazo méaximo de 2 (dois) dias Uteis (ou
outro acordado por escrito com a CONTRATANTE), contados da rejeicao.

5.12.2 — Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢6es de habilitacdo e qualificacdo que
ensejaram sua contratagdo, inclusive quanto a qualificagcdo econémico financeira;

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

6.1 - O regime juridico desta contratacdo confere a0 CONTRATANTE as prerrogativas relacionadas
no Artigo 58 da Lei n° 8.666/1993.

6.2 - Constituem obrigacGes do CONTRATANTE, além da constante do artigo 66 da Lei Federal n°
8.666/93, as especificadas no Termo de Referéncia, Anexo do Edital e ainda:

6.2.1 - Prestar as informacBes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

6.2.2 - Efetuar a analise do documento de cobranca, atestar em tempo habil, e encaminhar ao setor
competente para a realizacdo do pagamento.

6.2.3 - Efetuar o pagamento na forma ajustada neste Contrato.

6.2.4 - Viabilizar para que todos os servigos prestados sejam acompanhados pelo gestor, devendo a
empresa contratada permitir livre acesso as suas dependéncias durante a execucdo, caso haja
necessidade de supervisdo local.

CLAUSULA SETIMA — DA FISCALIZACAO E DO GESTOR

7.1 - A responsabilidade pela FISCALIZACAO da execucdo deste Contrato ficara a cargo do
CONTRATANTE, através do responsavel designado, que também serd responsével pelo recebimento

e atesto do documento de cobranca.

7.2 - A omissdo, total ou parcial, da fiscalizagdo ndo eximira a CONTRATADA da integral
responsabilidade pelos encargos ou servi¢os que sdo de sua competéncia.
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7.3 - Ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou inadimpléncia por parte da
CONTRATADA, os responsaveis pela fiscalizagdo deverdo, de imediato, comunicar por escrito ao
6rgdo de administragdo do CONTRATANTE, que tomard as providéncias para que se apliquem as
sangOes previstas na lei, no Edital, no Termo de Referéncia, bem como neste Contrato, sob pena de
responsabilidade solidaria pelos danos causados por sua omissao.

7.4 — A CONTRATADA declara, antecipadamente, aceitar todas as decisGes, métodos e processos
de fiscalizagdo adotados pelo CONTRATANTE, obrigando-se a fornecer os dados, elementos,
explicacOes, esclarecimentos e comunicagdes de que este necessitar e que forem julgados necessarios
ao desempenho das suas atividades.

CLAUSULA OITAVA — DO PROCEDIMENTO PARA PAGAMENTO

O processamento do pagamento observara a legislagdo pertinente & liquidacdo da despesa publica,
além do disposto no inciso X1V do art. 40 da Lei n. © 8.666/1993 e no Termo de Referéncia, Anexo
do Edital, conforme a seguir:

8.1. DO DOCUMENTO DE COBRANCA

8.1.1 - Para efeitos de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar documento de cobranca,
conforme descrito no Termo de Referéncia do Edital, constando de forma discriminada, a efetiva
realizacdo do objeto contratado, informando o nome e nimero do banco, a agéncia e o nimero da
conta corrente em que o crédito devera ser efetuado.

8.1.2 - Os documentos de cobranca deverdo ser entregues pela CONTRATADA, no Departamento
Financeiro do CONTRATANTE, localizado na Rua Haddock Lobo, n° 356, salas 901 e 902 — Tijuca,
Rio de Janeiro.

8.1 - Caso 0 objeto contratado seja faturado em desacordo com as disposi¢des previstas no Edital, no
Termo de Referéncia e neste instrumento ou sem a observancia das formalidades legais pertinentes,
a CONTRATADA devera emitir e apresentar novo documento de cobranca, ndo configurando atraso
no pagamento.

8.1.4 - Apos o atesto do documento de cobranca, que devera ocorrer no prazo de até 02 (dois) dias
Gteis contados do seu recebimento, o gestor do contrato devera encaminha-lo para pagamento.

8.1.5 — A CONTRATADA, optante pelo Simples, deverd apresentar, juntamente com a Nota
Fiscal/Fatura, declaracdo, conforme modelo constante do Anexo IV da Instru¢cdo Normativa SRF n°
480, de 15.12.2004 (substituido pelo Anexo IV constante da IN RFB n° 791, de 10.12.2007). Caso
ndo faca, ficara sujeita a retencdo de imposto e contribuicdes, de acordo com a referida Instrucéo.

22



CONSELHO REGIONAL DE EDUCAGCAO FiSICA
1* REGIAO - RIO DE JANEIRO — CREF1
COMISSAO DE LICITACAO

8.1.6 — A fatura e/ou nota fiscal devera estar de acordo com a Instru¢cdo Normativa da Secretaria da
Receita Federal n® 1.234/2012 e suas alteragoes.

8.1.7 — Na hipotese de incidéncia de ICMS (Imposto sobre Circulacdo de Mercadorias e Servigos),
devera ser observado o disposto no Ajuste SINIEF CONFAZ n° 7/2005 em conjunto com o Protocolo
ICMS n° 42, de 03 de julho de 2009 que trata da obrigatoriedade de emissdo de NF-e (Nota Fiscal
Eletronica) nas operagdes realizadas junto a Orgéos Publicos.

8.1.8 — Nos casos em que houver a incidéncia de ISS (Imposto Sobre Servico), no que se refere a
obrigatoriedade de emissdo de Nota Fiscal Eletronica, deverd ser observada a legislacdo municipal
do domicilio do prestador do servico. Sobre o ISS destaca-se a obrigatoriedade de retencéo do aludido
imposto, no momento de emissdo da referida nota fiscal, nos casos em que o prestador do servigo for
do municipio do Rio de Janeiro/RJ e ndo possuir cadastro junto ao CEPOM (Cadastro de Empresas
Prestadoras de Outros Municipios).

8.2. DO PAGAMENTO

8.2.1 - O pagamento dos servicos prestados seré efetuado pelo CREF1 no prazo de 10 (dez) dias apds
a entrega do material, contra apresentacéo da fatura/Nota Fiscal.

8.2.2 - A Contratada devera apresentar nota fiscal em 03 (trés) vias, ou nota fiscal eletrénica, devendo
constar no corpo da nota fiscal o nimero de sua conta e agéncia bancéria para pagamento.

8.2.3 — A nota fiscal devera ser entregue no Departamento Financeiro pelo menos 5 (cinco) dias antes
do vencimento;

8.2.4 — Ocorrendo atraso no pagamento, desde que este ndo decorra de ato ou fato atribuivel a
contratada, o débito sera atualizado de acordo com legislacdo vigente.

8.2.5 — Ocorrendo atraso na entrega do material, por culpa da contratada, sera aplicada multa
moratoria de 0,5% pro rata die (meio por cento), sobre o valor da presente licitacéo.

8.2.6 — O pagamento da fatura seré efetuado através de crédito em conta corrente da adjudicatéria no
sistema bancério.

CLAUSULA NONA — DAS PENALIDADES

Serdo aplicadas & CONTRATADA, garantidos o contraditorio e a ampla defesa, as penalidades
conforme a seguir:

Multa por Descumprimento de Prazos e Obrigacfes
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9.1 — Adverténcia por escrito nos casos de infracdo de menor gravidade que ndo ocasionem prejuizos
ao CONTRATANTE.

9.2 - Na hipotese da CONTRATADA ndo iniciar o objeto contratado no prazo estabelecido no Edital,
no Termo de Referéncia e neste Contrato, caracterizar-se-a atraso, e sera aplicada multa de 0,2% (zero
virgula dois por cento) por dia, até 0 maximo de 10% (dez por cento) sobre o valor da contratagao.

9.3 - O CONTRATANTE a partir do 15° (décimo quinto) dia de atraso, podera recusar o objeto
contratado, ocasido na qual sera cobrada a multa relativa a recusa e ndo mais a multa diaria por atraso,
ante a inacumulabilidade da cobranca.

9.4 - Em caso de recusa do objeto contratado aplicar-se-a multa de 10% (dez por cento) sobre o valor
da contratacéo.

9.5 - Entende-se configurada a recusa, além do descumprimento do prazo estabelecido, as hipoteses
em que a CONTRATADA ndo apresentar situacdo regular conforme exigéncias contidas no Edital,
no Termo de Referéncia e neste instrumento.

9.6- Na hipétese da CONTRATADA ndo executar o objeto do contrato nos prazos estabelecidos,
caracterizar-se-4 atraso na entrega do objeto, ensejando a aplicacdo de multas sobre o valor total da
diéria do veiculo contratado.

9.7 — As multas serdo descontadas dos pagamentos a que a licitante tiver direito, contados da sua
comunicacdo, ou ainda, quando for o caso, cobrados judicialmente.

9.8 — Para aplicacdo das penalidades aqui previstas, a Licitante sera notificada para apresentacao de
defesa prévia, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da notificacao.

9.9- A multa aplicada em raz&o de atraso injustificado ndo impede que a Administracdo rescinda a
contratacao e aplique outras sanc¢des previstas em lei.

9.10 — As penalidades previstas neste edital sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isolada
ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis, inclusive aquelas previstas no Cédigo
de Defesa do Consumidor e ndo excluem a possibilidade de rescisdo unilateral do contrato.

Multa por Rescisdo

9.4 - Nas hipdteses de rescisdo unilateral e ndo havendo motivo justificado, dever ser aplicada multa

de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato, sem prejuizo da aplicacdo das demais
penalidades estabelecidas em lei.
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9.5 - Néo deve haver cumulacéo entre a multa prevista neste artigo e a multa especifica prevista para
outra inexecugdo que enseje em rescisdo. Nessa hipotese, deve ser aplicada a multa de maior valor.

9.6 - As multas descritas serdo descontadas de pagamentos a serem efetuados ou da garantia, quando
houver, ou ainda cobradas administrativamente e, na impossibilidade, judicialmente.

9.7 - O CONTRATANTE podera suspender os pagamentos devidos até a conclusao dos processos de
aplicagdo das penalidades.

9.8 - Além das penalidades citadas, 8 CONTRATADA ficaré sujeita ainda ao cancelamento de sua
inscricdo no Cadastro de Fornecedores do CONTRATANTE, bem como serd descredenciada do
SICAF e, no que couberem, as demais penalidades referidas no Capitulo IV da lei 8.666/1993.

9.9 - As penalidades aplicadas a CONTRATADA serdo registradas no SICAF.

9.10 - A CONTRATADA ndo incorrerd em multa durante as prorrogacfes compensatorias
expressamente concedidas pelo CONTRATANTE, em virtude de caso fortuito, forga maior ou de
impedimento ocasionado pela Administracao.

CLAUSULA DECIMA — DA ALTERACAO DO CONTRATO

10.1 - Este Contrato podera ser alterado nos casos previstos no art. 65 da Lei n° 8.666/1993, desde
gue haja interesse do CONTRATANTE, com a apresentacdo das devidas justificativas, mediante
Termo Aditivo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO REAJUSTE

11.1 — Eventual reajuste por forca de prorrogacao contratual devera ser precedido de solicitacdo da
contratada. Caso a contratada ndo solicite tempestivamente o reajuste e prorrogue o contrato sem
pleitea-lo, ocorrerd a preclusdo do direito.

11.2 — Em caso de pleito positivo da CONTRATADA, o reajuste sera aplicado com base no IGP-M
acumulado dos ultimos 12 (doze) meses.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO CONTRATUAL

12.1 — O presente contrato poderd ser rescindido por ato unilateral do CONTRATANTE, pela
inexecucdo total ou parcial de suas clausulas e condicOes, sem que caiba @ CONTRATADA direito a
indenizacdes de qualquer espécie com as consequéncias contratuais e as previstas em lei ou
regulamento, nos termos do artigo 77 da Lei n° 8.666/93, bem como pelos motivos relacionados nos
artigos 78 e 79 do mesmo diploma legal.
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12.2 — Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo
administrativo, assegurado a CONTRATADA o direito ao contraditorio e a ampla defesa, consoante
disposto no paragrafo unico do art. 78 da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO VINCULO EMPREGATICIO

13.1 — Os empregados e prepostos da CONTRATADA ndo terdo qualquer vinculo empregaticio com
a CONTRATANTE, correndo por conta exclusiva da primeira todas as obrigacGes decorrentes da
legislacdo trabalhista, fiscal e comercial, as quais se obrigam a saldar na época devida.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA GARANTIA DE SERVICO

14.1 - Quando comprovado que o servi¢o fornecido nao corresponde ao especificado nas clausulas
primeira e segunda, que destacam o objeto deste contrato, fica assegurado 8 CONTRATANTE o
direito de exigir, que a CONTRATADA repare 0s servicos, a qualquer tempo, sem qualquer énus
para a CONTRATANTE. Caso ndo ocorra adequacao ao objeto contratado, no prazo maximo de 05
(cinco) dias, fara jus a CONTRATANTE da rescisdo imediata do presente contrato, além das
eventuais indenizagdes por danos morais e materiais e demais aplicacdo das penalidades previstas
neste contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA CONFIDENCIALIDADE E DO SIGILO

15.1 - A CONTRATADA obriga-se pelo prazo de 5 (cinco) anos, a manter sob sigilo todas as
informacdes que lhe forem transmitidas pelo CONTRATANTE, visando a execucdo do objeto
contratual.

15.2 - Quaisquer informagdes obtidas pela CONTRATADA durante a execugdo contratual, nas
dependéncias do CONTRATANTE ou dela originarias, ainda que ndo diretamente envolvidas com a
mencionada execugdo contratual, devem ser mantidas em sigilo nos termos e prazos da presente
clausula.

15.3 - A CONTRATADA reconhece que as especificagdes técnicas, para fins de execucdo deste
contrato, ndo sdo passiveis de apropriacdo, estando titularizadas pelo CONTRATANTE.

15.4 - Para fins de san¢do administrativa, o descumprimento da obrigacdo de sigilo tem caréater de
irregularidade grave.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA FUNDAMENTACAO LEGAL E DA VINCULACAO DO
CONTRATO

16.1 — O presente contrato fundamenta-se na Lei n® 8.666/93 e vincula-se ao edital e anexos da Carta
Convite n° 02/2019, bem como a proposta da contratada.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA - DOS MOTIVOS DE FORCA MAIOR

17.1 — Os motivos de forca maior que possam impedir a CONTRATADA de cumprir as etapas € 0
prazo do contrato, deverdo ser alegados oportunamente, mediante requerimento protocolado. Nao
serdo consideradas quaisquer alegactes baseadas em greve ou em ocorréncia ndo comunicada nem
aceitas pelo CONTRATANTE, nas épocas oportunas. Os motivos de forca maior poderdo autorizar
a suspensdo da execucdo do contrato.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA RESPONSABILIDADE POR OUTRAS DESPESAS

18.1 - Todas as despesas necessarias a formalizagdo deste contrato, bem como todos os tributos,
encargos, tarifas e emolumentos dele decorrentes, ou de sua execugdo ou dos servi¢cos contratados, e
ainda todos os encargos de natureza trabalhista e previdenciaria serdo de exclusiva responsabilidade
da CONTRATADA, ndo havendo qualquer solidariedade por parte do CONTRATANTE.

18.2 — Os tributos, impostos, taxas, emolumentos, contribui¢des fiscais e parafiscais que sejam
devidos em decorréncia, direta ou indireta do contrato ou de sua execugdo, serdo de exclusiva
responsabilidade do contribuinte prestador do servico assim definido na norma tributéria, sem direito
a reembolso.

18.3 — O CONTRATANTE quando fonte retentora descontara e recolherd, nos prazos da lei, dos
pagamentos que efetuar os tributos incidentes de conformidade com a legislagéo vigente.

18.4 — O valor deste contrato ja inclui qualquer tipo de translado, hospedagem e alimentagdo da
CONTRATADA que seja necessario para a realizagao dos servicos a que alude a clausula | deste
instrumento contratual.

CLAUSULA DECIMA NONA — DA SUSPENSAO DA EXECUCAO

19.1 — E facultado a0 CONTRATANTE, mediante justificativas, suspender a contagem dos prazos e
a execugdo deste contrato.

CLAUSULA VIGESIMA — DAS CLAUSULAS EXORBITANTES

20.1 — Fazem parte do presente contrato as prerrogativas constantes no art. 58 da Lei n° 8.666/93.
CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

21.1 - A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos

ou supressodes que se fizerem no servico, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato, nos termos da Lei n° 8.666/93.
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CLAUSULA \{IGESIMA SEGUNDA — DA DOCUMENTAGAO FISCAL, TRABALHISTA E
PREVIDENCIARIA

22.1 — Para fins de acompanhamento do adimplemento de suas obrigac@es fiscais, trabalhistas e
previdenciarias, a CONTRATADA devera entregar a fiscalizagdo da CONTRATANTE a
documentacéo a seguir relacionada:

22.1.1 — Mensalmente, acompanhando a nota fiscal/fatura referente ao servico prestado, copias dos
seguintes documentos:

a) Certiddo Negativa de Débito da Previdéncia Social — CND;

b) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF;

c) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;
d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

Observagdo: Os documentos acima descritos poderdo ser substituidos, total ou parcialmente, por
extrato valido e atualizado do SICAF.

22.2 — Verificadas inconsisténcias ou duvidas na documentacao entregue, a CONTRATADA tera o
prazo maximo de 7 (sete) dias corridos, contado a partir do recebimento da diligéncia da fiscalizacéo,
para prestar os esclarecimentos cabiveis, formal e documentalmente.

22.3 — O descumprimento reiterado das disposi¢des acima e a manutencdo da CONTRATADA em
situacdo irregular perante as obrigacOes fiscais, trabalhistas e previdenciarias implicardo resciséo
contratual, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades e demais cominagdes legais.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA - DAS DISPOSICOES GERAIS

23.1 - A CONTRATADA respondera pelos danos eventuais que vier a causar em decorréncia de
descumprimento de quaisquer das condi¢des previstas neste instrumento.

23.2 - Na execucdo do presente Contrato, hdo de ser observados os preceitos de direito pablico e os
ditames da Lei Geral de LicitagOes, sendo aplicados supletivamente os principios da teoria geral dos
contratos e as disposicdes de direito privado.

23.3 - Os casos omissos neste Contrato serdo resolvidos pela Comissdo de Licitagdo do
CONTRATANTE baseado na legislagéo vigente.

CLAUSULA VIGESIMA QUARTA - DO FORO
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24 - Fica eleito o foro da Justica Federal, Secdo Judiciaria do Rio de Janeiro, para dirimir quaisquer
duvidas decorrentes do presente Contrato.

E, por estarem assim justas e contratadas, firmam as partes contratantes o presente instrumento em
02 (duas) vias de igual teor e forma, para que se produzam os necessarios efeitos legais.

Rio de Janeiro, de de 2019.
CREF1
CONTRATANTE
CONTRATADA
TESTEMUNHA TESTEMUNHA
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ANEXO 11

DECLARAGCAO DE CONCORDANCIA COM AS DISPOSICOES CONSTANTES NO
EDITAL CARTA-CONVITE N° 02/2019

A Empresa , devidamente habilitada para participacdo no
Edital de CARTA-CONVITE n° 02/2019, objeto da Licitacdo é a_contratacdo de servigcos de
empresa_especializada na prestacdo de servicos de consultoria e execucdo de acdes de
comunicacdo e marketing digital, com atuacdo também na criacdo de pecas institucionais e
graficas, para cobrir a demanda do CREF1, conforme especificacGes constantes do Anexo |
(Termo de Referéncia), atraves de seu representante legal Sr.(a)
, declara pelo presente instrumento sua concordancia e
aceitagdo das disposicdes constantes no referido Edital e seu anexo, e ainda que 0s servigos a serem
prestados por esta Empresa serdo executados de acordo com as exigéncias estabelecidas no referido
instrumento convocatorio e anexos.

Rio de Janeiro, de de 2019.

Assinatura e Carimbo do Licitante
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ANEXO 111

DECLARACAOQ DE IDONEIDADE

OBS: UTILIZAR PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA.

AO
CREF1 - Conselho Regional de Educacéo Fisica — 12 Regido.

Ref.: CARTA CONVITE N° 02/2019

Prezados Senhores,

Declaramos para os efeitos legais que a Empresa , Sob as

penas da lei, ndo se encontra declarada inidénea nem impedida de participar de licitacdo ou contratar
com 0rgdos ou entidades da Administragdo Puablica Federal, Estadual, Municipal e do Distrito

Federal, devidamente datada e assinada pelo representante legal da empresa proponente.

Local e data,

Assinatura do representante legal da empresa
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ANEXO IV
OBS.: JUNTAR NO ENVELOPE DE HABILITAGAO JURIDICA.

UTILIZAR PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

DECLARACAO DE NAO EXISTENCIA DE TRABALHADORES MENORES

Ao
CREF1 - Conselho Regional de Educacéo Fisica — 12 Regido.

Ref.: CARTA CONVITE N° 02/2019

Prezados Senhores,

Declaramos para os devidos fins e especialmente para o Edital, (razéo
social), inscrita no CNPJMF sob o n° , com sede na Cidade de
, Estado Rua/Av.

(endereco completo), que ndo mantém em seu
quadro de pessoal trabalhadores menores de 18 (dezoito) anos em horario noturno de trabalho, ou em
servicos perigosos ou insalubres, ndo mantendo ainda, em qualquer trabalho, trabalhadores menores
de 16 (dezesseis) anos, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos da
legislagdo vigente aplicada a espécie.

, de de 2019.

(Assinatura do Responsavel)
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ANEXO V - PROPOSTA COMERCIAL

ANEXO
Conselho Regional de Educagéo
Fisica - CREF1-RJ

CARTA CONVITE N° 02/2019
A ser aberta para julgamento as 14:00 horas do dia 09.04.2019.

OBSERVACOES

12 - A CARTA CONVITE devera:
-Ser digitada, sem emendas e rasura;
-conter 0s precos em algarismos e
por extenso, por unidade, j& incluidas
as despesas de fretes, impostos
federais ou estaduais e descontos
especiais;

-Ser datada e assinada pelo gerente
ou seu procurador.

2% - O Proponente se obrigara,
mediante devolucdo da CARTA
CONVITE, a cumprir os termos nela
contidos.

3% - As duas primeiras vias da
CARTA CONVITE deverao ser
devolvidas a este ORGAO, até a hora
e data marcadas, em envelope
fechado, com a indicacédo do seu
numero e data do encerramento.

42 - A licitacdo mediante CARTA
CONVITE podera ser anulada no
todo, ou em parte, em conformidade
com a legislacdo vigente.

FIRMA:

ENDERECO:

Esta CARTA CONVITE sera impreterivelmente encerrada e aberta na data e
hora marcada podendo o ato ser assistido pelo proponente convocado.

Validade da CARTA CONVITE é de 90 (noventa) dias.

Local de entrega: RUA HADDOCK LOBO, N° 356, SALA 901, TIJUCA, RIO DE
JANEIRO - RJ.

Declaramos inteira submissdo ao presente termo e legislacdo vigente.
/

Em, [ 2019.

Firma Proponente

CNPJ:
Inscri¢do Estadual:
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