PREGAO ELETRONICO N2 90005/2024

ANEXO Il

| OBJETO DA LICITAGAO |

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos, sob demanda, de organizacdo de
eventos, contemplando os servicos de assessoria, planejamento, produg¢do, coordenagao e
acompanhamento antes, durante e apds a realizacdo de eventos institucionais e corporativos do
CREF1 - CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO FISICA, realizados em todo o territério nacional,

conforme definido neste Termo de Referéncia.

1. TERMO DE REFERENCIA \

1.1. Os servigos a serem prestados compreendem a producao de eventos realizados
pelo CREF1 - CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO FISICA, que tem como objetivo realizar o Dia
do profissional de Educacdo Fisica no municipio do Rio, o momento Oscar da Educacdo Fisica e as
ondas verde em todo estado do Rio de Janeiro, contemplando as regides: Baixada Fluminense,
Sul Fluminense, Regido dos Lagos, Norte Noroeste, Regido Serrana e Niteréi com participagao de

mais de 5 mil profissionais. Incluindo as seguintes tarefas:

1.2. Assessoria em todas as etapas dos eventos, com profissionais especializados e

capacitados.

1.3. Planejamento, elaboracdo da producdao operacional de logistica e
infraestrutura dos eventos, com o acompanhamento da montagem e desmontagem da
infraestrutura fisica dos eventos, inclusive em eventos que envolvam parceiros de outras

instituicdes.

1.4. Apoio de cerimonial, com a supervisdo direta do CREF1 - CONSELHO REGIONAL
DE EDUCACAO FISICA, conforme detalhado no item 9.

1.5. Busca indicacdo de opc¢des de locais para o evento de acordo com a tematica

solicitada pelo CREF1 - CONSELHO REGIONAL DE EDUCAGAO FISICA, visando:

> Dia do Profissional de Educacdo Fisica no municipio do Rio de janeiro ser em



rede hoteleira com espaco adequado para aproximadamente 350 pessoas, com alimentos &

bebidas, ambos conforme descrigdo no anexo I.

> Momento Oscar da Educacdo Fisica realizado em local fechado fora da rede

hoteleira para aproximadamente 250 pessoas, contemplado com um Coffee breack.

> Movimento Onda Verde realizado em espaco ao ar livre escolhido pelas
Comissoes locais de cada regido conforme descrita acima no item 1.1, contemplando agua, filtro
de gelatina, trio elétrico e uma média aproximada de 500 participantes cada. Média de 20 Ondas

Verde incluindo municipio do Rio e todo estado do Rio de Janeiro.

> Todos os eventos serdo demandados de acordo com a necessidade local em
uma ordem de servico, onde a empresa contratada devera seguir cautelosamente todos os itens

ali solicitados.

> A empresa contratada deverd apresentar as opcoes de local para aprovacao

da contratada com 30 dias antes do evento.

> A empresa contratada deverd apresentar a ordem de servico para ser

aprovada pela contratante com antecedéncia de 20 dias de cada evento.

1.6. Realizacdo de mais de um evento simultaneamente, sem prejuizo da qualidade
e agilidade no atendimento, mesmo que seja em outro municipio dentro do estado do Rio de

janeiro.

1.7. Para suporte de assessoria, planejamento, organizacdo, cerimonial, logistica,
realizacdo de subcontratacdes e de infraestrutura necessarios para realizacdo dos eventos, a
CONTRATADA devera contar com equipe minima para atendimento e que ficara responsavel pela
realizacdo de todas as atividades relacionadas aos itens constantes na planilha de eventos, com
exceléncia e qualidade e cumprindo as exigéncias de formacao bdsica e experiéncia profissional

comprovada, apds a assinatura do contrato.

1.8. A contratada deve estar apta a realizar (02) duas reuniGes presenciais no
minimo para acertos e briefing antes de cada evento demandado, quando for dentro do
municipio do Rio de janeiro e pelo menos (01) uma reunido quando se tratar de outro municipio

do estado do Rio de Janeiro.



No ano de 2024 a Lei n? 9696/1998 que regulamentou a Profissdo de Educagdo Fisica e criou o

Sistema CONFEF/CREFs completa 26 anos de sua promulgacdo.

E o CREF1, sendo um dos maiores responsaveis a sua implementac¢do, desde a regulamentagao
protagoniza acdes em busca da valorizacao profissional e o reconhecimento da sociedade em obter
todos os servicos de atividades fisica prestados por profissional devidamente qualificado. A
regulamentacdo da Profissdo de Educacdo Fisica mudou o paradigma da atuacdo do Profissional de
Educacdo Fisica em relagdo a prdtica da atividade fisica e do esporte, sendo seus reflexos
evidenciados no campo das politicas de saude, educacgado, assisténcia social, seguranca, trabalho e

economia.

O trabalho realizado ao longo desses anos, em todo o estado do Rio de Janeiro resultou na
valorizacdo e no reconhecimento do Profissional de Educacdo Fisica e no crescimento institucional
do CREF1, sempre junto a sociedade e assim se faz necessario a continuacdo de todo trabalho.
Elevando ainda mais a respeitabilidade junto a categoria profissional, entidades constituidas, midia
e claro a sociedade. E nos ultimos dois anos o crescimento é notério da promoc¢do da saude e

prevencao de doengas com um reconhecimento grandioso da sociedade.

Significativa é a compreensao de que ndo basta propagar ou difundir os beneficios da atividade fisica
e do esporte e sim compreender que a sociedade tem o direito de ser atendida nos servicos de
atividades fisicas por Profissionais de Educacdo Fisica. Sdo conquistas que orgulham todos os

conselhos regionais, estimulando e renovando as forgas para continuar essa ardua tarefa e missao,
tendo hoje uma ajuda maior ainda dos profissionais engajados nessa missao dentro de um trabalho

essencial e em prol da valoriza¢ao da Profissdao e do Profissional.

A regulamentacdo inseriu o Profissional de Educacao Fisica em todas as vertentes da atividade fisica
e do esporte, sendo protagonista na promocdo da saude e da formacdo cidad3, articulando com
Ministério da Educacdo, da Saude, do Esporte dentre outros, com o Ministério Publico, com drgao

de Defesa do Consumidor, com a Vigilancia Sanitaria, com o Legislativo e o Judicidrio e com a midia.



O CREF1 estd em constante crescimento contando hoje com mais de 60 mil (sessenta mil)
registrados, 4 (quatro) sedes do Conselho devidamente instaladas em regido de maior demanda e 2
(dois) postos avancados, contamos com 24 (vinte e quatro) Conselheiros atuando em prol da
governanca e constante desenvolvimento, que neste mandato conta com o trabalho voluntario de

mais de 1500 (hum mil e quinhentos) profissionais em suas regides empossados até o ano de 2023.

Ndo sem razdao, o CREF1 entende ser significativa e legitima a realizagdo de varios eventos
fundamentais em estabelecer uma lideranca corporativa de alto nivel que promova a igualdade de
géneros e que sejam rompidas as barreiras que impedem a Ascencdo profissional e da classe.

aperfeicoando acoes e demandas em prol da consolidacdo desse avanco social.

A proposta é realizar eventos, promovendo envolvimento e participacdo dos diversos setores que
prestam servicos no ambito da atividade fisica e do esporte e salde na regido, para auxiliar na

consolidagao dos avangos em beneficio da sociedade.

Ao longo desses 26 anos o CREF1 realiza a comemoragao do Dia do Profissional de Educagao
Fisica e esse ano nao seria diferente. Este encontro ocorre sempre no més de setembro,
preferencialmente entre os primeiros 15 dias, onde contamos sempre com a presenca de
profissionais registrados e a frente de organiza¢des e projetos em seus municipios, contamos
coma presenca também de politicos e empreendedores ligados ao segmento de Atividades
Fisica. O evento ainda busca elevar as a¢des no ramo das atividades de educagdo, esporte e
saude. Nos ultimos 6 (seis) anos vem crescendo muito os encontros regionais, aqueles
encontros que ocorrem dentro de cada regidao do estado do Rio de Janeiro, onde as comissdes
locais em seus municipios desenvolvem encontro do Dia do Profissionais de Educacgao Fisica,
sempre em contato com a sociedade. Essas a¢des vém crescendo tanto que este ano teremos a
32 edicao da Onda Verde, o encontro dos profissionais de Educacdo Fisica e a sociedade,
mostrando que a Educacgao Fisica contribui, ndo s6 para a satde do corpo, como também para
saude mental da populacgdo, o esporte e atividade fisica estdo presentes no dia a dia das pessoas.
Assim como o incentivo aos projetos em todas as areas e seguimentos da Educacdo Fisica o
momento Oscar da profissdo foi um sucesso e sera apresentado em formato idéntico ao do ano

passado, ainda como um projeto piloto interno do CREF1.

Trata-se de um salto de qualidade no processo burocratico administrativo necessario a atender de



forma objetiva e mais rapido.

Portanto, com esse intuito de participacdo e integracdo dos profissionais é que o CREF1 se propds a

desenvolver este evento com intensa mobilizagdo e interatividade.

| 3. RECURSOS HUMANOS \

3.1. A jornada de trabalho para os recursos humanos sera de até 08 (oito) horas
(conforme descricdo do servigo), nas quais esta contemplada a pausa obrigatdria para refeicao

qgue deve ser de 30 min a 1h.

3.2. O profissional apresentado pela empresa CONTRATADA, deverd ser
capacitado e treinado por esta para a execucdo do servico e deverda estar devidamente

uniformizado e equipado, quando necessario.

3.3. A CONTRATADA deverd incluir no valor do item de recursos humanos
despesas com: vestimenta/uniforme, vale-transporte, alimentacdo e todo custo e encargo

previstos em lei.

3.4. Recepcionistas deverdo receber, por parte da CONTRATADA, uniforme

personalizado composto por:

a) Feminino: Blazer e calga social na cor azul marinho ou preto, com camiseta

modelo babylook branca e gola canoa, sapato social baixo na cor azul marinho ou preto.

b) Masculino: Terno na cor azul marinho ou preto, camisa social branca, gravata azul

marinho ou preto. Sapato social preto e meia preta.

3.5. A CONTRATADA devera encaminhar ao CREF1 - CONSELHO REGIONAL DE

EDUCACAO FISICA modelo do uniforme feminino e masculino para aprovacio final.

3.6. Técnicos deverao trajar camisa social na cor preta, calca social preta e sapato

€ meia na cor preta.

3.7. Em eventos especificos, o CREF1 - CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO



FISICA podera solicitar a CONTRATADA que recepcionistas e técnicos utilizem traje social (vestido

longo para mulheres e terno e gravata para homens).

3.8. Profissionais de servicos gerais deverdo trajar camisa polo na cor preta, calca

social preta, sapato e meia na cor preta.

3.9. Profissional para limpeza e conservagdo: refere-se a contratacdo de

profissional treinado, capacitado e uniformizado para execucdo dos servicos

de limpeza e conservacgao, incluindo o material e equipamentos basicos necessarios, tais como:
vassoura, rodo, balde, pano de chado, pano de limpeza, produtos quimicos (alcool, desinfetante e
multiuso), etc.

3.10. Os servicos de limpeza e conservacao do profissional contratado incluem:
3.10.1. Remover com pano Umido o p6 de mesas, cadeiras, armarios, prateleiras e
demais modveis existentes, bem como dos aparelhos elétricos, equipamentos, extintores de

incéndio, telefones etc. e proceder a limpeza geral e completa, utilizando flanela e produtos

adequados.
3.10.2. Varrer todas as dependéncias do local do evento.
3.10.3. Limpar e desinfetar todos os gabinetes sanitdrios procedendo a lavagem de

bacias, assentos e pias dos sanitdrios, sempre que necessario.

3.10.4. Retirar quando necessdrio, o lixo acondicionado em sacos plasticos,
removendo-os para local adequado.

3.11. A CONTRATADA devera apresentar pelo menos 03 (trés) opcdes de Mestre
de Ceriménia para aprovacdo do CREF1 - CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO FISICA.

3.12. Uma vez ndo sendo aprovadas as op¢des apresentadas, sera prerrogativa do
CREF1 - CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO FISICA indicar profissional que se enquadre no perfil

solicitado.

3.13. O Mestre de Cerimodnia devera se apresentar conforme orientacdo do CREF1
- CONSELHO REGIONAL DE EDUCAGAOQ FISICA.

3.14. A CONTRATADA deverd estar ciente que os servicos a serem
desempenhados pelos recepcionistas serdo, entre outros: possuir conhecimento bdsico do
pacote Office, prestar informacdes pertinentes ao evento, montagem e distribuicdo de material,
orientacdo quanto a utilizacdo dos equipamentos de informatica instalados na secretaria,

providéncias junto a companhias aéreas e empresas de turismo auxiliando os participantes, sem



acarretar 6nus para o CREF1 - CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO FISICA , mediante

comunicacao telefonica ou via internet, na marcac¢ao de passagens e realizagdo de check-in.

3.15. Os recepcionistas deverdao estar municiados de material de trabalho
especifico que permita o rapido atendimento das solicitacdes, tais como: programacdo do
evento, lista de telefones de empresas aéreas, de restaurantes, de lojas especializadas em artigos

turisticos, de pontos turisticos, de museus e congéneres.

3.16. Os recepcionistas também deverdo ter conhecimento de software de

credenciamento e/ou planilha Excel e boa fluéncia e escrita em lingua portuguesa.

3.17. O arquiteto contratado devera ter formacdo profissional em
Arquitetura, com diploma reconhecido de acordo com as normas do Ministério da Educac¢do, com

experiéncia comprovada compativel com o perfil do evento demandado.

Deverd acompanhar a montagem e a desmontagem dos projetos cenograficos, conforme solicitado
em Ordem de Servico Inicial. Serd o responsavel pela assinatura da RRT de Execucdo do projeto,

gue deverd ser entregue antes do inicio da montagem do evento.

3.18. Todo profissional contratado devera prestar servico exclusivo para o
evento demandado pelo CREF1 - CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO FISICA, ndo sendo

permitida a prestacao de servico em eventos simultaneos pelo mesmo profissional.

3.19. A CONTRATADA deverd observar a Norma Brasileira 16513:2016 que

define as competéncias do organizador de eventos.

4. EQUIPAMENTOS \

4.1. Na locacdo de equipamentos/servicos deverdo estar incluidas: instalagdo,
cabeamento, independentemente da distancia entre os equipamentos, manutencdo e a sua
desinstalacdo, bem como as configuracgdes e especificacdes descritas em cada item e os insumos

e materiais necessdrios para o seu funcionamento (suporte, cabos e demais periféricos).

4.2. Todo equipamento deverd estar em perfeita condicdo de uso, sendo

substituido imediatamente caso apresente algum defeito.

4.3. O CREF1 - CONSELHO REGIONAL DE EDUCAGAO FISICA n3o se responsabiliza

por danos causados a equipamentos contratados para o evento, devendo estar incluso no valor



do item a contratagdo de seguro para esses equipamentos.

4.4, Os equipamentos deverao estar ligados e testados pelo menos 12 (doze) horas

antes do inicio dos eventos.

45. Equipamentos de som, iluminagdo, house mix, mesa de som e qualquer outro
que componha esses elementos deverao ser isolados com tapadeira e/ou tecido, com as devidas
protecdes de seguranca e estética, sem 6nus para o CREF1 - CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO
FISICA.

4.6. As impressoras devem ser abastecidas, com reposi¢cdao de papel e tonner, que

devem estar inclusos no servigo do item.

4.7. Se faz sempre necessario ter passagem de som de todo o evento no “valendo”

com no minimo 4h de antecedéncia, com a presenca da contratante.

5. ALIMENTAGAO E BEBIDAS \

5.1. Os servicos de A&B deverdo ser acompanhados por equipe de apoio
necessaria a correta conduc¢ao do servico, da sua prepara¢ao ao seu encerramento, incluindo o
recolhimento de todos os artefatos introduzidos no ambiente do evento, por ocasido da

prestacao dos referidos servigos.

5.2. Os profissionais empregados para a execugdo dos servicos devem contar com:
maitré, chef/cozinheiro, auxiliares de cozinha, copeiros e garcons em quantidade suficiente para
o perfeito atendimento do evento, seus convidados e em fungdo destes e do tipo de servico
contratado. O CREF1 - CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO FISICA deverd ser comunicado sobre

a quantidade de profissionais alocados por evento/tipo de servigo com antecedéncia.

5.3. O preco unitario dos itens de A&B nao devera variar em funcdo do nimero de

unidades contratadas.

5.4. O CREF1 - CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO FISICA garantira a contratacdo

dos servicos para no minimo:

a) Coffee Breaks — 20 (vinte) pessoas;
b) Brunch — 25 (vinte e cinco) pessoas;

C) Café da Manha em restaurante — 25 (vinte e cinco) pessoas;



d) Almoco ou jantar — 20 (vinte) pessoas;

e) Almocgo ou jantar em restaurante — 10 (dez) pessoas;

f) Coquetel — 50 (cinquenta) pessoas.

9) Almogo e Jantar dentro de ambiente hoteleiro ndo tera quantitativo minimo.

h) Kits lanche para evento.

5.5. Os servicos em especial de dgua, café, refrigerantes, sucos e similares deverao

incluir no seu valor unitario acessdrios como: copos de vidro, balde de gelo, o gelo, porta copo,

colher de café, xicaras para o café e acucar e adocante em saché individual.

5.6. Os itens de A&B deverdo ser servidos em louca, acompanhado de talheres,

copos e tacas de vidro de boa qualidade, ndo descartaveis.

a) Os utensilios a serem usados na apresentagdo do item de alimentos e bebidas

deverdo ser de 12 linha.

b) Os custos dos utensilios a serem usados na apresentacdo do item de alimentos e

bebidas deverdo estar contidos no valor do item.

C) Utensilios que a empresa devera providenciar no custo do item: Sousplat,
Guardanapos de tecido e papel, Abridores, Agucareiros, Aparelho de Jantar completo, Artigos
Descartaveis (quando solicitado), Assadeira, Avental, Baixela, Bandeja, Bule, Centro de Mesa,
Coador de Café, Cooler para Bebidas, Copos / Canecas / Tagas, Escorredor de Louga, Espremedor
Manual, Forma para Bombons, Bomboniere, Formas, Fruteira, Galheteiro, Garrafa Térmica, Jarra,
Jogo de Café, Jogo de Ch3, Jogo de Sobremesa, Talheres, Leiteira, Luva Térmica, Manteigueira,
moedor de Pimenta, Molheira, Paliteiro, Porta-Copos, Porta Guardanapo, Porta-P3o, Pote,
Ralador, Rechauds, Saladeira, Saleiro, Tabua de Frios, Faqueiro, Tigela, Travessa, forno elétrico,

fritadeira e outras Utilidades Domésticas necessarias a perfeita execugdo do servico.

5.7. O CREF1 - CONSELHO REGIONAL DE EDUCAGAO FISICA poderd solicitar a

apresentacado dos utensilios que serdo utilizados nos itens de A&B, quando achar necessario.

5.8. Pranchdes de buffet deverdao estar inclusos no valor dos servicos de

alimentacao e bebidas.



5.9. Quando solicitado, a CONTRATADA devera apresentar pelo menos 02 (dois)
cardapios, assinados por representante de empresa de buffet de reconhecida capacidade, para

apreciacdo e escolha do CREF1 - CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO FISICA.

5.10. Sempre que necessario o CREF1 - CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO
FISICA solicitard a degustagao dos alimentos a serem servidos nos eventos, sem custos, podendo

aprova-los ou nao.

5.11. A duracgdo do servico de Coffee Break ndo podera ser inferior a 20 (vinte)
minutos e devera manter o servico de reposicao periddica dos alimentos e bebidas, sempre que

necessario.

5.12. A duracdo do servico de Almocgo/Jantar, Brunch e Coquetel Volante ndo
podera ser inferior a 01 (uma) hora e superior a 03 (trés) horas.

5.13. A quantidade de ilhas devera estar de acordo com a quantidade de
participantes e perfil do evento, sendo as ilhas divididas para cada tipo de alimento com ida e
volta, ou seja, o mesmo alimento em recipiente repetido de um lado e de outro da ilha. Essa
guantidade de ilhas sera determinada pelo buffet com a aprovacdo do CREF1 - CONSELHO
REGIONAL DE EDUCAGAO FISICA.

5.14. Todos os itens de A&B devem ser identificados com placa indicativa, em
suporte adequado ou prisma, sinalizando aqueles referentes a restricdes alimentares (vegano,

lactose, gluten, entre outros).

5.15. A quantidade de A&B deve ser calculada com base no que se segue:

a) Alimentos: 5 a 8 salgadinhos por pessoa se houver almoco ou jantar em seguida; 08
salgadinhos ou canapés por pessoa se houver apenas 1 prato quente em seguida (coquetel+prato
guente); 08 a 12 salgadinhos por pessoa se houver apenas coquetel; 200 gramas de massa por
pessoa; 120 gramas de frutas e vegetais por pessoa; 200 gramas de carnes ou peixes por pessoa
em um almocgo ou jantar; 50 gramas de arroz por pessoa; 1 forma com 22 cm de didmetro de torta
salgada ou doce para cada 10 pessoas; 5 ou 6 docinhos por pessoa; 60 gramas de bolo por pessoa
(caso haja docinhos ou outras sobremesas); 100 gramas por pessoa (se o bolo for a sobremesa); 1

bola de sorvete por pessoa (aproximadamente 150 gramas).

b) Bebidas: 200 ml de refrigerante e 400 ml de suco por pessoa para coffee break,



jantares, almoco e coquetel; 300 ml de agua mineral por pessoa; 1 garrafa de 750 ml de coquetel

de frutas para cada 15 convidados.

C) Kit lanche tipo 1: O kit serd entregue de acordo com a orientacdao do CREF1 e deve
ser embalado individualmente contendo todos os itens descritos e conservados. Segue os itens:
1 a 2 tipos de sanduiche; 1 garrafinha de suco ou danone; 1 bebida isotonica; 1 barra de cereal;

1 ou 2 doces; 1 pote de salada de frutas; 1 tipo de bolinho; 1 copo de agua.

d) Kit lanche tipo 2: O kit sera entregue de acordo com a orientacdao do CREF1 e deve
ser embalado individualmente contendo todos os itens descritos e conservados. Segue os itens:
1 sanduiche; 1 biscoito salgado; 1 barrinha de cereal; 1 doce; 1 fruta tipo maca ou banana; 1

caixinha de suco; 1 bebida isotdnica; 1 copo de agua.

5.16. Os alimentos deverdo ser preparados na cozinha do fornecedor
contratado e, subsidiariamente, no local do evento, utilizando-se matéria-prima e insumos de
primeira qualidade; admite-se a utilizacdo de alguns produtos semielaborados considerados

essenciais ao processo.

5.17. A CONTRATADA deverd observar rigorosamente a legislacdo sanitaria e
as normas regulamentares sobre higiene, medicina e seguranca do trabalho emanadas dos 6rgaos
publicos competentes. Em caso de interdi¢cdo das instalacdes préprias daempresa em decorréncia

de eventual auto de infragdo, o fornecedor devera ser imediatamente substituido.

5.18. Os alimentos que necessitam de frio para sua conservacao devem ser
colocados em lugares adequados e mantidos a uma temperatura estavel e uniforme, assim como

a um grau de umidade adequado ao produto a conservar, para evitar desidratacgao.

5.19. Os sucos, refrigerantes, aguas, vinhos e espumantes devem ser
servidos gelados. Café, chocolate, cha e outros, quentes. Com sua devida substituicdo sempre

gue necessario.

5.20. Quanto aos itens “Almogo/Jantar e Café da Manhad em Restaurante”,
estes geralmente sdo oferecidos em eventos com a participacdo da Diretoria do CREF1 -
CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO FISICA com a presenca de autoridades. ACONTRATADA deve

levar em consideracao a relacdo de restaurantes de cada categoria segundo o Guia Quatro Rodas



atualizado. A CONTRATADA deve apresentar 03 (trés) opcOes de restaurantes para aprovacao do

CREF1 - CONSELHO REGIONAL DE EDUCAGAO FISICA.

6. TRANSPORTE |

6.1. Serdo exigidos transportes com no maximo 05 (cinco) anos de fabricacdo em
perfeito estado de uso e limpeza. Motoristas uniformizados (terno e gravata) ou de acordo com

o perfil do evento e portando aparelho celular.

6.2. O valor apresentado para os itens de transporte devera contemplar na diaria
os custos com seguro, cobertura total, incluindo danos a terceiros, combustivel, pagamento de
estacionamentos, peddgio, multas e demais valores que possam incidir sobre a prestacdao do

servigo.

6.3. Quanto a responsabilidade da empresa em somente designar para o servi¢co
solicitado pelo CREF1, motoristas que estejam dentro da sua jornada de trabalho e em hipdtese
nenhuma com menos de 10h de descanso. Visando a seguranca de todos os passageiros, inclusive

a dele.

7. LOCACAO DE ESPACOS \

7.1. A locacdo do item Espago refere-se a espaco fisico adequado para
montagem em formatos diversos, para o numero de pessoas solicitado. Devera possuir
isolamento acustico adequado, iluminacdo, energia elétrica, climatizacdo, servico de limpeza e
mobilidrio (cadeira, mesas, pranchado e toalhas). Serda montado de acordo com a necessidade do

evento, exemplo: auditério, escolar, espinha de peixe e outros.

7.2. Durante a montagem e desmontagem dos eventos, os espagos deverao
permanecer climatizados, sem cobranga de taxa extra, bem como com os banheiros abertos e

abastecidos.

7.3. O espaco locado ndo contempla aqueles utilizados como vias de acesso,

como corredores, banheiros, halls de entrada e outros.

7.4. O pagamento do item Espaco deverd ser feito pelo periodo de 24 (vinte e



guatro) horas incluindo montagem, execucdo e desmontagem do evento.

7.5. N3o serd pago pelos espacos locados didria extra para o periodo noturno
uma vez que a didria ja compreende o periodo de 24 (vinte e quatro) horas, independente do uso

do espaco no periodo noturno ou nao.

7.6. A empresa deve apresentar sempre trés opgdes de espaco, para cada evento,

caso nao seja possivel justificar, ficando ao critério do gestor do contrato aceitar ou nao.

7.7. O pé direito dos espacos deve ter no minimo 5m (cinco metro), e sempre ser
localizado em ambiente de facil acesso e seguro, de forma a caber um palco com minimo de 0,60cm

de altura. E ndo possuir colunas no seu interior.

7.8. Quando for demandado varias salas e espacos para o evento, um deve ser

proximo do outro, mesmo se tratando de ambientes privativos de almogo, coquetel e ou jantar.

7.9. Os espagos devem ter qualidade e garantia para atendimento aos convidados

e atender a todas as necessidades de montagem e circulacdo de todos durante o evento.

8. MOBILIARIO/DECORAGAO \

8.1. O mobiliario apresentado para cada evento devera estar em perfeitas

condicdes de manutencdo e limpeza, ndo podendo apresentar: arranhdes visiveis; estofamento
manchado, furado ou rasgado; vidros trincados ou quebrados; marcas de ferrugem ou
revestimentos descascados; instabilidades; estruturas descoladas ou quebradas; ou qualquer

defeito que possa colocar em risco a segurancga dos participantes do evento.

8.2. Em caso de ma conservacdo, o CREF1 - CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO
FISICA podera, durante a montagem do evento, solicitar a sua troca que devera ser realizada

imediatamente.

8.3. O CREF1 - CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO FISICA sempre vai solicitar o

envio de fotos previamente para aprovacdo do mobiliario.

8.4. Todo os servicos que envolvem o mobilidrio, como: transporte, conducdo,
manuseio e logistica que envolva mao de obra humana, devem estar inclusos em seu valor final

nao levando a custo extra ao CREF1.



|9. CENOGRAFIA E PROJETO CENOGRAFICO |

9.1. O conceito de cenografia envolve a concepgao e a construgao de cenarios. A
cenografia ndo esta presente somente no cinema, teatro e televisdo, mas também na area de

eventos.

9.2. A cenografia de eventos é o desenho do espago com o intuito de proporcionar
uma experiéncia diferenciada ao publico participante. A partir da identidade visual da marca, cria-
se um espaco cénico para proporcionar uma experiéncia tridimensional para o publico, de modo
que ele fiqgue imerso na histdria que se quer contar. Utilizam-se diferentes materiais e recursos,
como luzes, cores, formas, linhas e volumes, para criar uma realidade alternativa que desperte

sensacoes diferenciadas e memoraveis para os participantes.

9.3. A cenografia em eventos, portanto, é o resultado da jungao entre arquitetura,

construcdo, iluminacdo, sonorizacdo, midias digitais, decoracdo e itens tematicos.

9.4. Projeto Cenografico: a construcdo de cenografia para um evento pressupde
um projeto personalizado de acordo com o perfil do evento e as caracteristicas do local onde sera
realizado. O projeto normalmente é composto por plantas arquitetonicas, fachadas, modelo 3D
e memorial descritivo com especificacdo de materiais, cores, mobiliario e midias digitais. O projeto
cenografico deve ser assinado por um arquiteto, assim como as RRTs — Registros de

Responsabilidade Técnica (do projeto e da execucdo).

9.5. A partir do projeto cenogréfico aprovado, da-se inicio a construcdo, sob medida,
de todas as estruturas que devem compor a cenografia, juntamente com o projeto de iluminagao

cénica e demais elementos que contribuam para o conceito que se queira passar.

‘10. PROJETOS, ESTANDES, PALCO E CENARIOS CONSTRUIDOS

10.1. Projetos de cenografia e arquitetonicos deverdo ter as suas versdes
apresentadas em 3D, quando assim for solicitado, e em planta baixa, assinados pelo responsavel
técnico (arquiteto com registro no conselho). Também deve estar incluso no valor do item o
memorial descritivo do projeto assinado pelo responsdvel técnico, com a metragem a ser

utilizada, por item da planilha, para a viabilizacdo do projeto, bem como o descritivo do material



a ser utilizado.

10.2. A primeira versdo do projeto deverd ser entregue ao CREF1 - CONSELHO
REGIONAL DE EDUCACAO FISICA no prazo de até 05 (cinco) dias corridos, apds a primeira reunido
de briefing com a CONTRATADA. As alteragcdes que se fizerem necessarias deverdao ser
realizadas e entregues ao CREF1 - CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO FISICA no prazo de até 24
(vinte e quatro) horas. Excepcionalmente, o CREF1 - CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO FISICA
podera rever, caso a caso e de acordo com a complexidade de cada projeto, os prazos para

entrega de alteragdes nos projetos.

10.3. Aversao final do projeto devera ser entregue impressa e assinada para arquivo,
juntamente com a respectiva RRT de projeto, tdo logo seja aprovada pelo CREF1 - CONSELHO
REGIONAL DE EDUCACAO FISICA.

10.4. Os itens Cenario Construido, Estande Construido e Palco Construido serdo
cobrados por m3, ou seja, largura x comprimento x altura, ficando sob responsabilidade da
CONTRATADA a comprovacao dessas medidas por meio do detalhamento técnico do projeto

cenografico.

10.5. Nos itens Cendrio Construido e Estande Construido, deverd estar incluso no
valor do servico toda a parte de impressao, plotagens e aplicacbes de todas as artes destinadas
as pecas cenograficas, produzidas pelo CREF1 - CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO FISICA ou

pelo designer grafico contratado.

10.6. Nos itens cuja unidade de medida for metro quadrado ou metro cubico, ndo

sera cobrada didria de locacao.

111. APOIO DE CERIMONIAL \

11.1. Apoio na elaboracdo de nominatas para eventos que subsidiam a

participacdo de autoridades em eventos, obedecendo a ordem de precedéncia.

11.2. Elaboracdo de roteiros/scripts de cerimonias, quando solicitado e sob

orientacao da contratada.

11.3. Mobilizacdo de autoridades e atualizacdo de mailing, mediante
encaminhamento, follow-up e RSVP de convites para autoridades, inclusive ligacdes para

confirmarrecebimento de convite e confirmacdo de participacdo. Esse servico podera ser utilizado



antes, durante e/ou depois do evento para follow up.

11.4. Servico de receptivo, acompanhamento e encaminhamento de autoridades
em eventos.
11.5. Selecionar perfil adequado de mestre de cerimbnias sempre de acordo com

a tematica e objetivos do evento. Agendar reunido preliminar com mestre de cerimonias e ensaio

pré-evento. Apoiar na conducdo do profissional durante toda a realizacdo do evento.

11.6. Apoio no alinhamento, sob supervisao do cerimonial do CREF1 - CONSELHO
REGIONAL DE EDUCACAO FISICA, com palestrantes/convidados para envio e encaminhamento
das orientagdes prevento incluindo hora de chegada, tempo de fala, utilizagdo de recursos

audiovisuais etc.

11.7. Apoio na definicdo e encaminhamento de material de palco, ex.: organizar
placas, troféus etc.
11.8. Apoio a equipe de cerimonial no credenciamento VIP de eventos, passando

informacdes de chegada de autoridades, inclusive para nominatas.

11.9. Apoio na dindmica do palco durante o evento, incluindo montagem de
mesa diretora, elaboracao de prismas, precedéncia, orientacado a gargons, recepcionistas, placas

de tempo, dentre outros.

11.10. Apoio na gestdo de area reservada na plendria e Sala VIP, para gerir

infraestrutura e monitorar acessos de areas VIPs em eventos.

11.11. Credenciamento prévio de autoridades do CREF1 - CONSELHO REGIONAL
DE EDUCACAO FISICA e VIPs do evento.

‘12. LIMPEZA E CONSERVACAO

12.1. Profissional para limpeza e conservagdo: refere-se a contratacdo de
profissional treinado, capacitado e uniformizado para execucdo dos servicos de limpeza e
conservacao, incluindo o material e equipamentos bdasicos necessarios, taiscomo: vassoura, rodo,

balde, pano de chao, pano de limpeza, produtos quimicos (alcool, desinfetante e multiuso), etc.

12.2, Os servicos de limpeza e conservacao do profissional contratado incluem;



12.2.1. Remover com pano Umido o pd de mesas, cadeiras, armarios, prateleiras e
demais mdveis existentes, bem como dos aparelhos elétricos, equipamentos, extintores de

incéndio, telefones etc. e proceder a limpeza geral e completa, utilizando flanela e produtos

adequados.
12.2.2. Varrer todas as dependéncias do local do evento.
12.2.3. Limpar e desinfetar todos os gabinetes sanitarios procedendo a lavagem de

bacias, assentos e pias dos sanitdrios, sempre que necessario.

12.2.4. Retirar quando necessdrio, o lixo acondicionado em sacos plasticos,
removendo-os para local adequado.

12.3. Servico de limpeza e conservagdo: refere-se a contratacdo de empresa
especializada para o servico de limpeza e conservacao permanente de toda a area do evento,

compreendendo:

12.3.1. M3ao de obra qualificada com a apresentacdao de profissionais treinados,
capacitados e uniformizados para a execucdo do servico, devidamente identificados e

uniformizados, utilizando equipamentos de seguranca tais como luvas e toucas;

12.3.2. Limpeza e conservacado de todas as salas de trabalho, auditérios, espacos para
atendimento aos participantes e para alimentagao, bem como todos os banheiros, areas de

circulagdo e copas;

12.3.3. Retirar quando necessdrio, o lixo acondicionado em sacos plasticos,
removendo-os de forma segura para local apropriado, incluindo, quando necessario o aluguel de

container e outro dispositivo adequado para a remocao do lixo;

12.3.4. Fornecimento de todo o material necessario para execuc¢ao do servico, tais
como: desinfetantes, desodorizadores de ambiente, vassouras, rodos, enceradeiras industriais,
sacos de lixo, baldes, pano de chao, flanelas e tudo o mais que for necessdrio a prestacao do

servico com qualidade e eficiéncia e conforme exigéncias do local de realizacdo do evento;

12.3.5. Fornecimento de produtos de consumo e higiene pessoal tais como: papel
higiénico, sacos descartaveis para absorventes higiénicos, protetores de assento, sabonete
liguido e papel toalha, que devem ter reposicdo permanente e devem ser fornecidos em

guantidade suficiente para atender o publico durante todo o evento;

12.3.6. A manutencdo, em cada banheiro, por um profissional de plantdo para



realizacdo do servico;

12.3.7. Colocar lixeiras e sacos de lixo em todas as dependéncias do local do evento

incluindo areas externas.

[13. CONCEPCAO CRIATIVA |

13.1. Concepcdo criativa é a exploracdo do briefing desenvolvido pelo
CONTRATANTE e, em alguns momentos, com a presenca da CONTRATADA, em formato de
apresentacdo roteirizada, utilizando de método, em formato visual, explorando o tema
proposto através de um processo criativo, trazendo uma proposta de evento Unico e especial e
qgue descrevera de forma sugestiva tudo que se relaciona ao planejamento do evento: Local,
programacao, cenografia, decoracdo, montagem e desmontagem, construcdo de programacao,
roteiro, equipamento para credenciamento, sugestées de palestrantes que condizem com o
tema, construcdo da jornada do evento voltada a experiéncia do usudrio, nomenclatura do
evento, dimensionamento quantitativo de itens, tipologia de itens, checklist de inicio e fim de
cada atividade, para a realizacdo do evento planejado. Podem ser sugeridos pelo processo criativo

opcoes de itens, além do que estava solicitado no briefing.

13.2. A entrega da concepcdo criativa deve ser em apresentacdo roteirizada
realizada pela CONTRATADA para o CONTRATANTE, de forma virtual ou presencial, conforme
definido pelo CONTRATANTE;

13.3. A jornada criativa podera ter ou nao a participacdo do CONTRATANTE no
processo;
13.4. Quando solicitado, a CONTRATADA tera até 15 dias corridos apds realizagcao

da reunido de briefing para a entrega e apresentacdo da proposta;

13.5. Todo o processo criativo poderd ou nao ser aprovado pela CONTRATANTE,

bem como, podera ter alteracdes até que esteja de acordo com a aceite técnico do CONTRATANTE;

13.6. As alteracgOes deverdo ser realizadas em até 48 horas e submetida a nova

aprovacao do CONTRATANTE.



114. MATERIAIS PARA PRODUGCAO \

14.1. Para producdo de qualquer material a empresa precisa apresentar uma amostra prévia, antes
de mandar produzir a quantidade demanda pelo CREF1 - CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO
FISICA.

14.2. O CREF1 - CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO FISICA, a alguns anos ja vem produzindo esses
materiais, dessa forma prezamos muito pela qualidade dos produtos a serem entregues, tendo
assim um padrao minimo aceitdvel, para os materiais abaixo, assim como as camisas feitas pelo
processo de sublimacdo ou silkadas, a qual tem, como exemplo, que ser um modelo reserva e
mantendo a qualidade impecdvel mesmo que nas grandes quantidades, como normalmente é para
as 2 mil do modelo em malha, assim como as 7 mil em Dryfit, previstas para onda verde. Segue os

modelos:

Modelo de Moldura do Certificado de discébolo
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Modelo quadro de camisa e a modelo camisa a ser usada
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Modelo da Medalha

Modelo do Discébolo de 30cm

Modelo Discobolo 3D e Modelo da Cupula de acrilico
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Caixa luxo para Discébolo

‘15. MATERIAL DE REGISTRO DOS EVENTOS ‘

15.1. Como parte das comemoracdoes dos 26 anos do CREF1 e o dia do profissional de Educacao
Fisica, é necessario a contratacdo de uma produtora audiovisual que faca a cobertura de todos
os eventos do Estado do Rio de Janeiro.

15.2. Através da producao destes videos e captacao de fotos, o Conselho fard uma homenagem
a todos os profissionais de Educacdo Fisica do estado, atualmente o CREF1 conta com mais de
1500 voluntarios/profissionais de Educac¢do Fisica e 105 comissdes regionais espalhadas pelo
estado todo.

15.3. Os eventos poderdo acontecer no periodo de julho até novembro de 2024, até o dia 20
de julho a equipe de eventos terd as datas e locais exatos. A média de participantes é de 100

pessoas para eventos de pequeno porte, 400 para médio porte e 1000 para grande porte.



SOBRE CAPTAGCAO DE FOTOGRAFIAS E VIDEOS

15.4. Captacgdo de fotografias e videos durante todo o evento com um minimo de 2 fotégrafos e
2 cinegrafistas para eventos de pequeno porte e 4 fotdgrafos e 4 cinegrafistas para eventos de
grande porte.

15.5. As fotografias entregues até 24h apds finalizagdao do evento.

15.6. Os videos entregues até 48h, apds a finalizacdo do evento

15.7. Entrega de 20 fotos de qualidade ao término do evento imediato.

15.8. A empresa contratada devera enviar o material qualquer dia da semana, mesmo sendo
feriado.

15.9. Captagdo de videos em drea externas devem ser no minimo com 2 (dois) drones.

SOBRE PRODUCAO, EDICAO E ENTREGA DE VIDEO DO EVENTO

15.10. A empresa entregard os videos editados com trilha sonora e efeitos, sonoriza¢ado, legenda
em portugués, finalizacdo de cor.

15.11. Cada video deve ter até 2 minutos de duracao.

15.12. Os videos, quando solicitado, devem ser conduzidos e apresentados por uma jornalista

carioca quem sera exclusiva para todos os eventos, a empresa devera comprovar a profissido da

contratada. A repdrter deve: abrir cada VT, narrar em off as imagens de apoio do evento, colher
depoimentos e fechar o VT, segue exemplo: https://www.instagram.com/reel/CnsuZTiuGT-/
15.13. A empresa e a jornalista deverdo se reunir com a equipe de comunicacées e eventos para
saber tudo o que vai acontecer em cada evento e assim armar a pauta.

15.14. Cada VT deve ser dinamico, divertido e alegre como a personalidade do profissional de
educacdo fisica, é importante que a repdrter contratada tenha essa personalidade

15.15. A empresa deve possuir uma equipe nas areas direcao, producao, filmagem, fotografia,
locucdo, cinegrafista, edicdo, designer e roteirista

15.16. Possuir equipamento de producdo completo: Cameras HD/DSLR, Lentes, Tripés, Slider,
Steadycam, microfone de lapela, microfone sem fio, Kit de lluminacao.

15.17. Cada VT deve ser entregue para a equipe de comunicagdo do Conselho (sem excecao) apds

12h da culminacdo de cada evento, qualquer dia da semana, mesmo sendo feriado.



15.18. A empresa deverad incluir no orcamento hospedagem, traslado, gasolina e

alimentagao de toda equipe.

15.19. Os videos devem ser entregues até 48h, apds a finalizacdo do evento.
15.20. Entrega de todas as fotografias devem ser até 24h, apds a finalizagdo do
evento

15.21. Entrega de 20 fotos de qualidade assim que terminar o evento.

15.22. Entrega de todo material bruto e editado, assim como todas as fotos até

72h, apds o evento.

116. MATERIAL DE REGISTRO DOS EVENTOS \

16.1. Como parte das comemoragdes dos 26 anos do Conselho Regional de Educacdo Fisica da 12
Regidao — RJ (CREF1) e o dia do profissional de Educagao Fisica, é necessario a contratagao de uma
assessoria de imprensa que realize um planejamento estratégico de divulgacdo e publicacdo de
matérias, entrevistas e notas nos principais veiculos de imprensa do pais, além de veiculos

regionais, setorizados e de nicho.

16.1.1. A empresa contratada desenvolverd as seguintes ac¢des:

12 de setembro Dia do Profissional de Educacgdo Fisica e 26 anos do CREF1: neste dia vamos ter
um grande evento com aproximadamente 400 (quatrocentos) convidados em um hotel do
municipio do Rio de Janeiro, sera o maior evento, ainda estamos por confirmar o palestrante,

assim como: local e hora a definir pelo departamento de eventos.

Momento Oscar da Educacao Fisica: Acontece em novembro em local fechado, como plateia de
cinema com foco no registro principalmente da emocao do dos participantes ao Oscar, assim como

e claro do publico presente. Sem duvidas um momento impar dentro da Educacao Fisica.

Onda verde do Rio de Janeiro: a partir do dia 25 de julho até 30 de setembro, 105 (cento e cinco)
comissoes regionais do CREF1, integradas por mais de 1500 (hum mil e quinhentos)

voluntarios/profissionais de Educacdo Fisica realizardo diversos encontros comemorativos com a



presenca da sociedade, como: caminhadas, iluminacdo de pontos turisticos, homenagens,
palestras. Para esta agdo temos 11 gestoras de relacionamento do CREF1 em diversas regidoes do

estado do Rio, elas sdo as encarregadas de organizar os eventos junto com a comissao da regido.

16.2. SOBRE O SERVICO:

16.2.1. Pesquisar informacdes sobre objetivos e desafios dos eventos;

16.2.2. Planejar estratégias de acdo para divulgacdo de matérias

16.2.3. Atendimento exclusivo de um Jornalista da empresa para acompanhar as acdes

16.2.4. Elaboragdo e envio de press-releases para os diversos veiculos de comunicacdo: Produzir,
editar, revisar e atualizar material.

16.2.5. Recepc¢do de solicitacdes dos veiculos

16.2.6. Envio de material audiovisual para emissoras, caso necessario

16.2.7. Monitoramento nos veiculos digitais, impressos e tv

16.2.8. Envio de newsletter com clippings para o departamento de comunicag¢ao do Conselho
16.2.9. Credenciamento e apoio aos jornalistas que assistirdo aos eventos

16.10. Sugerir porta-vozes para os veiculos

16.2.11. Entregar relatorio semanal com as agdes desenvolvidas

16.2.12. Reunides periddicas (diaria/semanal) para definir estratégias com a equipe de
comunicagdes e eventos

16.2.13. Entrega de relatério final com todas as a¢des desenvolvida

16.3. SOBRE Locacdo e Contratacao de atores:

16.3.1 Locacgdo e Profissionais (modelo/atores) por conta do CREF1 serdo apresentas previamente
em reunido a produtora.

16.3.2 Locagdo e atores por conta da Produtora devem ser apresentados ao CREF1 para aprovacgao
com antecedéncia, assim como a producao do video final é por responsabilidade da produtora e
nao do conselho.

16.3.3 sabe se que todo o desenvolvimento necessario para a produgdo do video, como: edicao,
legenda, imagens aéreas (quando necessario), trilha sonora, animacdao grafica, locucao,
apresentacdo de roteiro e o tempo estimado de 2 minutos, como citado acima, devem ser

cumpridos. Assim como prazo de entrega e diarias de gravacdo de no minimo 3 para toda a



producao.

*IMPORTANTE** as datas e locais exatos ainda ndo foram fechados pela equipe de eventos, o

prazo de entrega destas informacgdes sera até a segunda semana de julho.

‘17. EVENTO — CONCEITO, CLASSIFICACAO E TERMINOLOGIA

17.1. Os eventos tém caracteristicas préprias e distintas, que permitem a
classificacdo por tipo e objeto, o que determina o conceito, planejamento, dimensionamento e
organizacdao dos mesmos.

17.2. Para os efeitos deste documento, aplicam-se os seguintes termos e defini¢cdes
com base na Norma Brasileira 16004:2016.

Conferéncia: evento formal caracterizado pela exposicdo de um assunto por conferencista de

amplo conhecimento ou notdrio saber.

Congresso: evento promovido por entidades associativas que representam profissionais ou
empresas de suas respectivas areas de atuacao, com o objetivo de estudar e discutir temas de

seus interesses, podendo haver a formalizacdo das conclusdes em documento final.

Coletiva de imprensa: evento promovido com o objetivo de apresentar ou esclarecer

determinado assunto a imprensa.

Convengao: evento fechado promovido por uma organiza¢dao, para seus colaboradores ou

convidados de seu interesse, subvencionado pela prépria organizacao.

Debate: evento preparado e conduzido por um coordenador, que pode ser denominado
presidente e que atua como elemento moderador, orientando a discussdao, normalmente entre
duas ou mais pessoas, para que elas se mantenham em torno do tema principal. Apds a
exposicdo do tema, os participantes sdo levados a debater entre si os varios pontos de suas teses,

podendo haver a participacdo dos assistentes, na forma de perguntas.

Encontro: evento utilizado no campo das ciéncias humanas e sociais, que tem como objetivo
expor trabalhos, estudos e experiéncias relevantes ao desenvolvimento destas areas de

conhecimento.

Exposicao (saldo): evento de realizacdo permanente ou temporaria, com o objetivo de exibir



produtos, técnicas e servigos relacionados as varias areas de atividade ou promocao institucional.

Feira: evento de realizagdo temporaria, de natureza diversificada ou especifica, com finalidade
comercial definida, no qual é permitida a venda com a entrega do produto exposto.

Férum: evento promovido por organizacao publica ou privada, que tem como objetivo a efetiva
participacdo do publico, destinado a reflexao sobre assunto de interesse coletivo de determinada

classe ou categoria profissional.
Inauguracao: evento de comemoragao para entrega de um novo espago.
Langcamento: evento para divulgacdo de um produto ou servico.

Mesa redonda: evento preparado e conduzido por um coordenador, que pode ser denominado
presidente e que atua como elemento moderador, orientado a discussdo entre dois grupos
formado por numero igual de pessoas, com opinides opostas em torno do tema principal,

podendo ter a participacdo da plateia.

Oficina (workshop): evento dirigido para trocar experiéncias sobre uma tarefa, assunto, sistema
ou uma drea de especializagdo. Na dinamica ha uma parte expositiva, normalmente com
atividades praticas. O termo workshop também pode incluir, apds a parte expositiva,
demonstragdes de um produto ou servico a ser comercializado. Neste caso, este tipo de evento

pode ser considerado um evento comercial ou promocional.

Painel: evento preparado e conduzido por um coordenador, que pode ser denominado presidente
e que atua como elemento moderador, orientando a apresentacao de experiéncias e opinides de

duas ou mais pessoas sobre o tema, podendo ter a participacao da plateia.

Palestra: evento caracterizado pela exposicdo de um assunto por um periodo de curta duracao,
admitindo perguntas da plateia. Palestra também pode ser classificada como um evento

comercial.

Posse: evento formal no qual uma pessoa nomeada para cargo publico e/ou diretivo de uma

organizacdo assume os direitos e obrigacdes que competem ao cargo.

Produtor: profissional com capacidade para prestar assessoria antes e durante os eventos,
supervisionando os fornecedores contratados, organizando a execu¢do e acompanhamento da

preparacao da infraestrutura fisica e da logistica para a realizagdo de eventos.

Reunido: evento caracterizado pelo encontro entre duas ou mais pessoas, a fim de debater,

apresentar e discutir tépicos relativos ao tema central escolhido.



Rodada de negodcios: evento com a finalidade de aproximar empresas para realizarem

parcerias e negociarem seus produtos e servigos.

Semindrio: evento promovido por entidade publica ou privada, com exposicdo, discussdo e

conclusao de temas de conhecimento dos participantes.

Simpdsio: evento destinado a divulgacao de experiéncias, pesquisas, tecnologias ou inovagées em
determinada area profissional, e as possibilidades de sua aplicacdo pratica, podendo ocorrer

perguntas efetuadas pelo publico.
Solenidade: evento formal em que é necessaria a aplicacdo de protocolo e cerimonial.

Visita técnica: evento caracterizado por um grupo de pessoas que se deslocam até um local, com
o intuito de obter conhecimentos especificos que lhes propiciem aprimoramento profissional ou

académico.

Técnico/Cientifico: evento destinado a transmitir conhecimentos cientificos e técnicos dos

diferentes campos das ciéncias naturais, bioldgicas, sociais e exatas.

Entrevista Coletiva: caracterizado pela presenca de um especialista em determinado assunto, ou
representante de empresa, entidade ou governo que serda questionado sobre tema de seu

conhecimento.

Evento de grande porte: evento que gera grande impacto econémico, ambiental e social, com
alto grau de complexidade de organizacdo, com visibilidade e repercussdo nacional ou
internacional, com a participacdo de um nimero significativo de pessoas (publico e profissionais

envolvidos com a realizacdo).

Evento de médio porte: evento que gera impacto econémico, ambiental e social significativo,
com baixo grau de complexidade de organizacdo menor que os eventos de grande porte e com
visibilidade e repercussao adequados ao publico-alvo. Normalmente envolve um ndmero

significativo de pessoas (publico e profissionais envolvidos com a realizacdo).

Evento de pequeno porte: evento que gera baixo impacto econ6mico, ambiental e social, com
baixo grau de complexidade de organizacdo, visibilidade e repercussao, e envolvendo um numero
menor de pessoas que os eventos de médio porte (publico e profissionais envolvidos com a

realizacdo).

18. EVENTO — QUALIFICACAO TECNICA




18.1. Apresentar atestado(s) de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito
publico/privado, tomadora dos servicos comprovando que a LICITANTE detenha:

18.2. Aptidao para organizagdo de eventos (congressos, foruns, semindrios, premiagées e
congéneres), incluindo planejamento, montagem, execucdo e desmontagem, demonstrando:
18.3. A Organizacdo de evento para, no minimo, 300 (trezentas) pessoas, em que a licitante
tenha sido a responsavel por todos os seguintes servigos: locacao de espaco fisico dentro e fora
de rede hoteleira, equipamentos, hospedagem de participantes e equipes, mobilidrio e
decoracao, contratacdo de recursos humanos, palcos, com construg¢ao de cenografia e montagem
de painel em Led, assim como todo o fornecimento de alimentacdo para todos os participantes,
inclusive as equipes.

18.4. Comprovacao de que tenha realizado pelo menos 2 (dois) eventos, no minimo, 250
(duzentos e cinquenta) pessoas, com participacado de publico presencial e prestacdo dos seguintes
servicos: equipamentos multimidias, locacdo de espaco, hospedagem, coquetel e coffe break e
servicos de RH.

18.5. Comprovacdao de que tenha realizado pelo menos 2 (dois) eventos, no minimo,
100(cem) pessoas, com participacdo de publico presencial e prestacdo dos seguintes servicos:
equipamentos multimidias, cenografia, fotos instantaneas, medalhas e servico de buffet dentro
do territdrio nacional.

18.6. Certificado valido de cadastro no Ministério do Turismo como “Organizadora de
Eventos - congressos, convencdes e congéneres”, nos termos do Art. 30 da Lei n2 11.771, de 17

de setembro de 2008.

18.7. O(s) atestado(s) devera(dao) conter a identificacdo do signatdrio e ser(em)
apresentado(s) em papel timbrado do declarante. Atestados internacionais deverdo ser

traduzidos para o Portugués por tradutor.

Andréa Magallon
Dpto. Eventos CREF1



