Conselho Regional de Educacao Fisica da 12 Regido
Rio de Janeiro

ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA

1- DO OBJETO

1.1- Apresente licitacdo tem por objetivo subsidiar processo licitatério com vistas
ao registro de pregos para a contratacdo de empresa especializada em confeccdo de
materiais graficos para atender a diversos setores da administracdo do CREFI, de
acordo com as condi¢bes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Edital e seus
anexos.

2- DA ESPECIFICACAO DO OBJETO

GRUPO1

1 Carta Financeiro - Formato 21,0x29,7 cm lAmina 40.000
1x0 de cores offset c 90g/m?2. '

Pasta de processos na cor Marfim formato fe-
chado 22,5x33,0; formato aberto 51,0x33,0; 1a-
mina 2x1 cores em sina Royal 300g/m2, corte
inicial, corte vinco, faca especial.

4.000

Pasta de processos na cor Preta - formato fe-

chado 22,5x33,0; formato aberto 5 1,0x33,0; 14-
3 | mina 2x1 de cores em sina Royal 300g/m2, 4.000
corte inicial, corte vinco, faca especial.

Pasta de processos na cor verde formato fe-

chado 22,5x33,0; formato aberto 51 ldmina 2x1
4 | de cores em sina Royal 300g/m2, corte inicial, 1.000
corte vinco, faca especial.

Taldo 50x3 - Comprovante de Recebimento —
formato 15,0x21,0 cm. Via em 1x0 de cores em
5 | Alto Copiativo, CB 54 g/m2, Corte Inicial, Nume- 1000
racdo Terceirizada NOVO. Colagem de Capa Sim-
ples, com grampos.

Taldo 50x2- Declaracdo de Prestacdo de Servicos
Auténomos — Formato 17,6x25,0 cm. Via em
1x0 cores em Alto Copiativo, CB 54 g/m2, Corte
Inicial. Colagem de Capa Simples.
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Bloco 50x4- Termo de Visita — Formato
21,0x29,7 cm. Via em 1x0 cores em Alto Copia-
tivo, CFB verde, CB 54 g/m2, Corte Inicial, Nu-
meracao Terceirizada NOVO. Colagem de Capa
Simples. Iniciando a partir do nimero 16.000.

140

Bloco 50x3- Auto de Infracdo Pessoa Juridica —
Formato 21,0x30,0 cm. Via em 1x0 cores em
Alto Copiativo, CB 54 g/m2, Corte Inicial, Nume-
racdo Terceirizada NOVO. Colagem de capa espe-
cial. Iniciando a partir do namero 2.000.

50

Cartdo de visita — Formato 9,0x5,0 com Limina
em 4x0 de cores em Sina Royal 250 g/m2, Corte
Inicial, Prova Oris, Laminag¢do 1 Lado Fosco, Ver-
niz Local.

5.000

10

Folheto Grande — Formato fechado 21,0x29,7
cm; Formato aberto 63,0x29,7 cm; Limina em
4x4 de cores em Couché Brilho 150 g/m2, Corte
Inicial, Dobra Paralela, Provas Oris.

40.000

11

Certificado Posse (OP ant 25144) — Lamina-1/0
dados variados preto, 1 pags. - 1x0 cores - for-
mato aberto 36,5x29,0 cm e formato fechado
36,5x29,0x0,0 cm em papel Couché Matte C 250
g/m2 / Hot Stamp dourado, Cliché op ant. 24075,
Prova em baixa de 4 pags.

4.000

12

Envelopes certificados (OP Ant 25143) - Lamina
- 1/0 preto - Papel Majorca / Pop Set Dourado, 1
pags. - 1x0 cores - formato aberto 62,0x45,0 cm
e formato fechado 30,0x43,5x0,0 em papel color
plus - Cores Claras 120g/m2 / corte / vinco, faca
especial nova, colagem, prova em baixa de 4
pags., faca em grafica OP Ant 25143.

1.000

13

Certificado de Posse (OP ant 25144) — Lamina -
1/0 dados variados preto, 1 pags. - 1x0 cores -
formato aberto 36,5x29,0 em papel vegetal
180g/m 2 /Hot Stamp dourado, cliché op ant.
24075, Prova em baixa de 4 pags.

200

14

Envelope com janela carta oficio branco, 11,4 X
22,9 cm, em 5x0 de cores em off set 90g/m2,
corte inicial.

20.000
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Ficha para cerimonial - 21x14 - Impressao laser
15 | colorida em papel OFF-SET 240g. Acabamento 800
corte reto.

Folheto Médio formato fechado 21,0x14,8 cm;
16 formato aberto 21,0x29,7 cm; LAmina em 4x4 de 5 000
cores em Couché Brilho 150 g/m2, Corte Inicial, '
Dobra Paralela, Prova Oris.

Impressao de Envelope Médio — formato fe-

17 chado 16,06x23,0 cm; formato aberto 16,0x23,0 20.000
cm; Lamina em 5x0 de cores em off Set 90g/m?2,
corte inicial.

Impressao de Envelope Grande — Formato fe-
chado 24,0x34,0 cm; Formato aberto 50,0x40,0
18 | cm; LAmina em 5x0 de cores em Off Set C 90 50.000
g/m2, Corte Inicial, Prova Oris, Corte Vinco

(Faca Nova Curva) Faca Especial Reta, Colagem.

2.1- Os Servigos a serem executados incluem a impressao: a partir da arte disponi-
bilizada por este Conselho; producdo de provas graficas (de cor e material); produ-
¢do de portfélio e/ou chapas (quando necessario); acabamento; embalagem e em-
pacotamento dos materiais impressos, transporte, entrega dos materiais impressos
ao CREF1.

3- JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO

3.1- A contratacao se justifica para atender a demanda por servicos graficos em
diversas atividades desenvolvidas pelo Conselho Regional de Educagéao Fisica da Pri-
meira Regido.

3.2- A contratagdo objetiva evitar a prestacdo descentralizada desses servicos, o
que aumentaria significativamente seus custos.

3.3- Além da reducao de custos, espera-se como resultado da contratacdo a ga-
rantia de qualidade e de presteza na execucao dos servigos.

4- DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS COMUNS
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4.1- Nos termos do art. 62, XLI, da lei n? 14.133/2021, a natureza dos servi¢os a se-
rem adquiridos é considerada comum.

5- DAS OBRIGACOES DA REGISTRADA

5.1- Acondicionar os impressos em embalagens adequadas, que utilizem preferen-
cialmente materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima prote¢do durante o
transporte e armazenamento.

5.2- Efetuar a troca dos impressos defeituosos, até 48 horas, quando solicitado pelo
CREF1.

5.3- Manter, durante a vigéncia da contratagao, as condi¢des de habilitacio e quali-
ficacdo exigidas na licitacdo, devendo comunicar ao CONTRATANTE a supervenién-
cia de fato impeditivo da manutencao dessas condigoes.

5.4- Respeitar as normas e procedimentos de controle interno do CONTRATANTE,
inclusive no que se referir ao acesso as dependéncias onde serdo entregues os equi-
pamentos.

5.5- Responder pelos danos causados diretamente a Administracdo ou aos bens
do CONTRATANTE, ou ainda a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante
a execucdo desta contratagdo.

5.6- Responsabilizar-se por todas as providéncias e obriga¢des estabelecidas na le-
gislacdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, fo-
rem vitimas os seus empregados durante a execucao desta contratacdo, ainda que
acontecido em dependéncia do CONTRATANTE.

5.7- Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, fiscais e comerciais re-
sultantes desta contratacgao.

5.8- A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos supracitados,
ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento ao CONTRATANTE, nem pode
onerar o objeto desta contratacao.

5.9- E expressamente vedada 3 CONTRATADA a veiculacdo de publicidade acerca

deste contrato, salvo se houver prévia autorizacio do CONTRATANTE;

6- DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
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6.1- Efetuar pagamento conforme estabelecido no item 10 do presente Termo de Re-
feréncia.

6.2- Expedir a Ordem de Fornecimento acompanhado da respectiva nota de empe-
nho, que devera ser assinada e devolvida no prazo de 5 (cinco dias).

6.3- Prestar informacoes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicita-
dos pelos representantes ou prepostos da CONTRATADA.

6.4- Comunicar oficialmente a CONTRATADA quaisquer falhas verificadas no cum-
primento da contratagio.

6.5- Permitir o acesso dos empregados da CONTRATADA as dependéncias
do CREF1 para a entrega dos equipamentos.

6.6- Rejeitar os equipamentos fornecidos em desacordo com as obrigacdes assumi-
das, arcando a CONTRATADA com o 6nus decorrente do fato.

6.7- Solicitar o reparo ou a substituicdo dos equipamentos, se necessdrio, que apre-
sentarem defeito de fabricacdo durante o prazo de garantia.

6.8- Prestar a CONTRATADA, em tempo habil, as informagdes eventualmente neces-
sdrias a execucdo do objeto.

6.9- Impedir que terceiros executem o objeto deste Termo de Referéncia.

7- SUBCONTRATACAO

7.1- Ndo sera admitida a subcontratacao do presente objeto.

8- DO LOCAL DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DOS PRODUTOS

8.1- Os materiais deverdo ser entreguesna Sede do CREF1, localizada arua
Adolfo Mota, 104, Tijuca, Rio de Janeiro/R] - CEP 20540-100.

8.2- O hordrio para ser realizada a entrega sera das 09h as 16h, de segunda a sexta.

8.3- Os materiais deverao ser entregues em até 10 (dez) dias, apds a emissao da Or-
dem de Fornecimento - Anexo III do Edital.

9- CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
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Recebimento

9.1- Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) res-
ponsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Re-
feréncia e na proposta.

9.2- Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebi-
mento provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 3(trés) dias, a
contar da notificacdo a contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplica¢do das pe-
nalidades.

9.3- O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10(dez) dias tuteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Adminis-
tragdo, ap0s a verificacao da qualidade e quantidade do material e consequente acei-
tacdo mediante termo detalhado.

9.4- Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo
para o recebimento definitivo sera de até 5 (cinco) dias uteis.

9.5- 0 prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias
para a afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

9.6- No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, quali-
dade e quantidade, devera ser observado o teordo art. 143 da Lein® 14.133,de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

9.7- 0 prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do ob-
jeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administracao durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndao
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

9.8- O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
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9.9- Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de dez dias uteis para fins de liquidag¢do, na forma desta seg¢do, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

9.10- O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cu-
jos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n?
14.133, de 2021.

9.11- Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessa-
rios e essenciais do documento, tais como:

9.11.1- o prazo de validade;

9.11.2- a data da emissao;

9.11.3- os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

9.11.4- o periodo respectivo de execucdo do contrato;

9.11.5- o valor a pagar; e

9.11.6- eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

9.12- Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equi-
valente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apo6s a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

9.13- A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoria-
mente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio
de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢ao mencionada no
art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

9.14- A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manu-
tencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razao
que impeca a participacdao em licitagcdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicao
de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INS-
TRUCAO NORMATIVA N¢ 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

9.15- Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo po-
derd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.16- Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos o6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
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regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a exis-
téncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes
e necessdarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.17- Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessa-
rias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, as-
segurada ao contratado a ampla defesa.

9.18- Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados nor-
malmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regu-
larize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
9.19- O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da

finalizacao da liquidagao da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru-
cdo Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

9.20- No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

9.21- O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9.22- Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a or-
dem bancaria para pagamento.

9.23- Quando do pagamento, serd efetuada a retengao tributaria prevista na legisla-
¢do aplicavel.

9.24- Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

9.25- O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impos-
tos e contribuicoes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complemen-
tar.



https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-77-de-4-de-novembro-de-2022-441681061
https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-77-de-4-de-novembro-de-2022-441681061
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
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Cessdo de crédito

9.26- £ admitida a cesséo fiducidria de direitos crediticios com instituicio finan-
ceira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucao Norma-
tiva SEGES/ME n? 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente to-
pico.

9.27- As cessoes de crédito ndo abrangidas pela Instru¢cao Normativa SEGES/ME n®
53, de 8 de julho de 2020 dependerao de prévia aprovacgdo do contratante.

A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangidas pela Instrucao Normativa SEGES/ME
n2 53, de 8 de julho de 2020, em relagcdo a Administracdo, esta condicionada a cele-
bragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

9.28- Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumpri-
mento de todas as condi¢des de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a ce-
lebra¢do do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respec-
tivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e con-
tratar com o Poder Publico, conforme a legislagcdo em vigor, ou de receber beneficios
ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da
Lein? 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL.-01, de 18 de maio de 2020.

9.29- O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente
inc6lumes todas as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais cladusulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico inci-
dente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento
em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador,
quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administra-
¢do. (INSTRUCAO NORMATIVA N@ 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

9.30- A cessao de crédito ndo afetara a execucao do objeto contratado, que continu-
ard sob a integral responsabilidade do contratado.

10- FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECI-
MENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

10.1- O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de li-
citacdo, na modalidade pregao, sob a forma eletronica, com adog¢do do critério de
julgamento pelo menor prego.

Forma de fornecimento


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-53-de-8-de-julho-de-2020
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-53-de-8-de-julho-de-2020
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%208.429%2C%20DE%202%20DE%20JUNHO%20DE%201992&text=Disp%C3%B5e%20sobre%20as%20san%C3%A7%C3%B5es%20aplic%C3%A1veis,fundacional%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%208.429%2C%20DE%202%20DE%20JUNHO%20DE%201992&text=Disp%C3%B5e%20sobre%20as%20san%C3%A7%C3%B5es%20aplic%C3%A1veis,fundacional%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/AGU/Pareceres/2019-2022/PRC-JL-01-2020.htm
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10.2- O fornecimento do objeto se dara de forma integral.
Exigéncias de habilitacdo
10.3- Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitac¢ao juridica

10.4- Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

10.5- Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercan-
tis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

10.6- Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microem-
preendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreen-
dedor;

10.7- Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri-
¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de docu-
mento comprobatoério de seus administradores;

10.8- Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funciona-
mento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial
da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.2

77.de 18 de marco de 2020.

10.9- Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

10.10- Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri-
¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empre-
sdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico
de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a ma-
triz

10.11- Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da as-
sembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
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Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
oart. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

10.12- Agricultor familiar: Declaragdo de Aptidao ao Pronaf - DAP ou DAP-P valida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Fa-
miliar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 42, §22 do Decreto n®
10.880, de 2 de dezembro de 2021.

10.13- Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEI, que com-
prove a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Nor-
mativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

10.14- Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alte-
ragdes ou da consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

10.15- Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

10.16- Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresen-
tacdo de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Bra-
sil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administra-
dos, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta
n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.17- Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, medi-
ante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos ter-
mos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452, de 12 de maio de 1943;

10.18- Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compati-
vel com o objeto contratual;

10.19- Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.20- Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital re-
lacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicio mediante a


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/decreto/d10880.htm#art4§2
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/decreto/d10880.htm#art4§2
https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/servicos/empregador/programa-de-alimentacao-do-trabalhador-pat/arquivos-legislacao/instrucoes-normativas/pat_in_971_2009.pdf
https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/servicos/empregador/programa-de-alimentacao-do-trabalhador-pat/arquivos-legislacao/instrucoes-normativas/pat_in_971_2009.pdf
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apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou ou-
tra equivalente, na forma da lei.

10.21- O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pre-
tenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complemen-
tar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de con-
tribuintes estadual e municipal.

10.22- Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte docu-
menta¢do complementar:

10.23- A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para
a contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a
comprovagao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, res-
peitado o disposto nos arts. 42, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764,
de 1971;

10.24- A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual - DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

10.25- A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados ne-
cessdarios a execugdo contratual;

10.26- O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

17.27- A comprovacao de integracdao das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; e

10.28- Os seguintes documentos para a comprovacgao da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; ¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assem-
bleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;
e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assem-
bleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados auto-
rizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacdo;

10.29- A dltima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispoe o art.
112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal au-
ditoria nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

Qualificacdo Economico-Financeira

10.30- certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio
ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art4
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art42
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art42
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art112
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art112
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participacdo na licitagcdo (art. 59, inciso II, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Se-
ges/ME n? 116, de 2021), ou de sociedade simples;

10.31- certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornece-
dor - Lei n? 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

10.32- Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais de-
monstracdes contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:
indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) supe-
riores a 1 (um);

10.32.1- As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis
pelo balango de abertura; e

10.32.2- Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso
de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

10.32.3- Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil
Digital - ECD ao Sped.

10.33- Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Cor-
rente (LC), serd exigido para fins de habilitacdo capital minimo de até 10% do valor
total estimado da contratacgao.

10.34- As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis
pelo balanco de abertura. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 65, §19).

10.35- 0 atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser ates-
tado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnica

10.36- Comprovacao de aptidao para execugdo de servigo de complexidade tecnolé-
gica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com
o item pertinente, por meio da apresentac¢ao de certidoes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.
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10.37- Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverao
dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

10.37.1- 30 %(trinta por cento) do quantitativo demandado;

10.38- Serd admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresen-
tacdo e o somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

10.39- Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da empresa licitante.

10.40- O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao
dalegitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao,
copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e
local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

11- DA VIGENCIA
11.1- Por se tratar de contratagdo por escopo, o prazo de execucdo e de vigéncia

esgota-se com o pagamento da despesa, ap6s recebimento definitivo dos materi-
ais.

12- DO PRECO ESTIMADO

GRUPO 1

Item Descricao Qtd. Preco Unitario | Preco Total
R$ R$

Carta Financeiro - Formato
1 | 21,0x29,7 cm lamina 1x0 de 40.000 R$ 0,14 R$ 5.600,00
cores offset c 90g/m?2.

Pasta de processos na cor Mar-
fim formato fechado
22,5x%33,0; formato aberto

2 | 51,0x33,0; lamina 2x1 cores 4.000 R$ 2,03 R$ 8.120,00
em sina Royal 300g/m?2, corte
inicial, corte vinco, faca espe-
cial.
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Pasta de processos na cor
Preta - formato fechado
22,5x33,0; formato aberto 5
1,0x33,0; lamina 2x1 de cores
em sina Royal 300g/m?2, corte
inicial, corte vinco, faca espe-
cial.

4.000

R$ 2,03

R$8.120,00

Pasta de processos na cor
verde formato fechado
22,5x33,0; formato aberto 51
lamina 2x1 de cores em sina
Royal 300g/m2, corte inicial,
corte vinco, faca especial.

1.000

R$ 3,37

R$ 3.370,00

Talao 50x3 - Comprovante de
Recebimento — formato
15,0x21,0 cm. Via em 1x0 de
cores em Alto Copiativo, CB 54
g/m2, Corte Inicial, Numeracao
Terceirizada NOVO. Colagem de
Capa Simples, com grampos.

1000

R$ 20,69

R$20.690,00

Talao 50x2- Declaragao de
Prestacdo de Servicos Auténo-
mos — Formato 17,6x25,0 cm.
Via em 1x0 cores em Alto Copi-
ativo, CB 54 g/m2, Corte Ini-
cial. Colagem de Capa Simples.

50

R$ 30,12

R$ 1.506,00

Bloco 50x4- Termo de Visita —
Formato 21,0x29,7 cm. Via em
1x0 cores em Alto Copiativo,
CFB verde, CB 54 g/m2, Corte
Inicial, Numeracao Terceiri-
zada NOVO. Colagem de Capa
Simples. Iniciando a partir do
namero 16.000.

140

R$ 53,77

R$ 7.527,80

Bloco 50x3- Auto de Infracao
Pessoa Juridica — Formato
21,0x30,0 cm. Via em 1x0 cores
em Alto Copiativo, CB 54 g/m2,

50

R$ 53,48

R$ 2.674,00
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Corte Inicial, Numeragao Ter-
ceirizada NOVO. Colagem de
capa especial. Iniciando a par-
tir do numero 2.000.

Cartdo de visita — Formato
9,0x5,0 com Limina em 4x0 de
cores em Sina Royal 250 g/m2,
Corte Inicial, Prova Oris, Lami-
nacdo 1 Lado Fosco, Verniz Lo-
cal.

5.000

R$ 0,33

R$ 1.650,00

10

Folheto Grande — Formato fe-
chado 21,0x29,7 cm; Formato
aberto 63,0x29,7 cm; Lamina
em 4x4 de cores em Couché Bri-
lho 150 g/m2, Corte Inicial, Do-
bra Paralela, Provas Oris.

40.000

R$ 0,90

R$ 36.000,00

11

Certificado Posse (OP ant
25144) — Lamina - 1/0 dados
variados preto, 1 pags. - 1x0 co-
res - formato aberto 36,5x29,0
cm e formato fechado
36,5x29,0x0,0 cm em papel
Couché Matte C 250 g/m?2 / Hot
Stamp dourado, Cliché op ant.
24075, Prova em baixa de 4

pags.

4.000

R$ 2,26

R$9.040,00

12

Envelopes certificados (OP Ant
25143) - Lamina - 1/0 preto -
Papel Majorca / Pop Set Dou-
rado, 1 pags. - 1x0 cores - for-
mato aberto 62,0x45,0 cm e
formato fechado 30,0x43,5x0,0
em papel color plus - Cores Cla-
ras 120g/m2 / corte / vinco,
faca especial nova, colagem,
prova em baixa de 4 pags., faca
em grafica OP Ant 25143.

1.000

R$ 4,59

R$ 4.590,00
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13

Certificado de Posse (OP ant
25144) — Lamina - 1/0 dados
variados preto, 1 pags. - 1x0 co-
res - formato aberto 36,5x29,0
em papel vegetal 180g/m 2
/Hot Stamp dourado, cliché op
ant. 24075, Prova em baixa de
4 pags.

200 R$ 12,70 R$ 2.540,00

14

Envelope com janela carta ofi-
cio branco, 11,4 X 22,9 cm, em
5x0 de cores em off set
90g/m2, corte inicial.

20.000 R$0,76 R$ 15.200,00

15

Ficha para cerimonial - 21x14 -
Impressao laser colorida em
papel OFF-SET 240g. Acaba-
mento corte reto.

800 R$ 0,86 R$ 688,00

16

Folheto Médio formato fechado
21,0x14,8 cm; formato aberto
21,0x29,7 cm; LAmina em 4x4
de cores em Couché Brilho 150
g/m2, Corte Inicial, Dobra Pa-
ralela, Prova Oris.

2.000 R$ 0,61 R$ 1.220,00

17

Impressao de Envelope Médio
— formato fechado 16,06x23,0
cm; formato aberto 16,0x23,0
cm; Lamina em 5x0 de cores
em off Set 90g/m?2, corte ini-
cial.

20.000 R$ 0,49 R$9.800,00

18

Impressao de Envelope Grande
— Formato fechado 24,0x34,0
cm; Formato aberto 50,0x40,0
cm; Lamina em 5x0 de cores
em Off Set C 90 g/m2, Corte
Inicial, Prova Oris, Corte Vinco
(Faca Nova Curva) Faca Espe-
cial Reta, Colagem.

50.000 R$ 0,77 R$38.500,00

Valor Global

R$ 176.835,80 (cento e setenta e seis mil,
oitocentos e trinta e cinco reais e oitenta
centavos).
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13- DA DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1- Considerando a ado¢do do sistema de Registro de Precos, as dotagdes
surgirdo de acordo com a necessidade de aquisi¢cdo dos materiais contratados,
enviados com a ordem de compra/servigo.

Rio de Janeiro de 2025.




